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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del Estado de Jalisco. Poder
Ejecutivo. Secretaria General de Gobierno.

DIELAG ACU. 009/2018
DIRECCION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS
Y ACUERDOS GUBERNAMENTALES.

ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE JALISCO, MEDIANTE
EL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL
ESTADO DE JALISCO.

Guadalajara, Jalisco, a 31 de diciembre de 2018.

Enrique Alfaro Ramirez, Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 36, 46 y 50 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 1, 2, 3 fraccion |, 4 fracciones VIl y XIX,
14, 15 fraccion Ill, 16 fraccion Il y 19 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; y

CONSIDERANDO:

. El articulo 36 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, establece que el ejercicio del Poder Ejecutivo es
depositado en un ciudadano a quien se le denomina Gobernador, asimismo, en su articulo 50 fraccién VIl lo
faculta para expedir los reglamentos que resulten necesarios a fin de proveer en la esfera administrativa la exacta
observancia de las leyes y el buen despacho de la Administracién Publica.

Il. La Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, publicada en el Periédico Oficial “El Estado de
Jalisco” el 5 de diciembre de 2018 y vigente a partir del dia siguiente, tiene por objeto regular el ejercicio de las
facultades y atribuciones para el cumplimiento de las obligaciones que competen al Poder Ejecutivo, asi como
establecer las bases para la organizacion, funcionamiento y control de la Administracion Publica del Estado de
Jalisco, de conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco, la presente ley y las demas leyes, reglamentos y disposiciones
juridicas vigentes en el Estado de Jalisco.

lll. Que acorde con la fraccion VIII del articulo 4 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, se
establece como atribucién especifica del Titular del Poder Ejecutivo, la expedicion de reglamentos y demas
disposiciones que regulen la organizacion y funcionamiento de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Estatal.

Ademés de que la fracciéon X del mismo articulo indica la facultad del Gobernador del Estado relativa a la
expedicion de acuerdos necesarios para la correcta y eficiente organizacién y coordinacion administrativa de las
entidades y dependencias que conforman la Administracion Publica Estatal.

IV. Que el articulo 5 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco indica que las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Estado contaran con la estructura organica que determine su
reglamento interno, de forma tal que el cumplimiento de sus atribuciones y responsabilidades esta dado por esta
configuracion general.

V. El articulo 14 de la referida Ley Organica del Poder Ejecutivo, sefiala que las Secretarias son las
Dependencias de la Administracidn Publica Centralizada que tienen por objeto auxiliar al Gobernador del Estado
en el despacho de los asuntos de su competencia, de acuerdo con el ramo correspondiente, las cuales contaran
con la estructura organica que determine su reglamento interno, mismo que también estableceré la distribucion de
competencias y atribuciones entre las unidades que la integran de conformidad con el presupuesto.
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VI. Asimismo, los articulos 13 fraccion Xl'y 15 fraccion Il del ordenamiento organico en cita, establecen entre las
atribuciones generales de las Coordinaciones Generales Estratégicas y de las Secretarias, la de refrendar los
reglamentos y acuerdos en las materias de su competencia, que emita el Gobernador del Estado en ejercicio de
sus facultades constitucionales, con la firma de su titular.

VII. Cabe precisar que, con motivo de la expedicion de la vigente Ley Organica del Poder Ejecutivo de esta
Entidad Federativa, mediante la cual se realizd una restructuracion administrativa, se establecieron nuevas
atribuciones y denominaciones, entre otras, la otrora Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas,
quedando como secretarias individuales, la Secretaria de Planeacién y Participacion Ciudadana, Secretaria de
Administracion y Secretaria de la Hacienda Publica, resulta imperiosa la necesidad de modificar los diferentes
cuerpos normativos reglamentarios de la administracion publica estatal, a fin de armonizarlos con la referida Ley
Organica; asi pues deviene fundamental contar con el reglamento que rija las funciones, facultades y atribuciones
conferidas a la Secretaria de Administracion como Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

VIII. En el mismo orden de ideas, los articulos 16 fraccion Il y 19 de dicha Ley Organica, determinan las
facultades y atribuciones que corresponden a la Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de Jalisco,
como lo son el proponer a los Gobiernos Estatal, Federal y Municipal, medidas de caracter administrativo,
encaminadas a mejorar las condiciones socioecondémicas del Estado de Jalisco; proponer al titular del Poder
Ejecutivo las principales directrices de acciones estratégicas en torno a los asuntos publicos relevantes para el
Estado; registrar y administrar los bienes muebles e inmuebles propiedad de la Administracion Publica del
Estado, asi como el programar y ejecutar, en coordinacién con las demas dependencias, la seleccion,
contratacion, capacitacion y actualizacion del personal al servicio del Poder Ejecutivo, ademas de vigilar que las
entidades se sujeten a las politicas en la materia establecidos, entre otras.

IX. Destacando que en el presente reglamento interno que se expide, atento a lo dispuesto en la Ley Organica del
Poder Ejecutivo vigente se precisan como facultades de la Secretaria de Administracion en materia de
adquisicion y contratacion de bienes y servicios; asi como la participacion en los comités de adquisiciones de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado; lo relativo a contratos de arrendamiento, comodatos y servicios
generales; ademas del control y administracién del patrimonio mobiliario e inmobiliario del Estado; la
administracién y capacitacion de los recursos humanos de la Administracién Publica Centralizada;
incompatibilidades de servidores publicos; el servicios civil de carrera; asi como la administracion de las Unidades
Regionales de Servicios Estatales; la innovacion gubernamental, la operacidon de sistemas tecnolégicos y
tecnologias de la informacién; y a su vez, se integra lo relativo a la administracién del patrimonio del Estado de
Jalisco, facultad que se encontraba a cargo de la Secretaria General de Gobierno.

X. Atendiendo a los motivos y fundamentos sefialados con antelacion, asi como al propésito fundamental del
Ejecutivo del Estado a mi cargo, de dar cumplimiento al compromiso de responder a las necesidades de
modernizacion institucional y de normatividad juridico-administrativa, procurando adecuarla a las necesidades y
exigencias sociales, para hacerla mas agil y eficiente, buscando perfeccionar el ejercicio de las autoridades, a
través del presente Acuerdo tiene a bien expedir el Reglamento Interno de la Secretaria de Administracion del
Estado de Jalisco, a fin de proveer en la esfera administrativa la exacta observancia de las leyes y el buen
despacho de la Administracion Publica.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien emitir el siguiente
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ACUERDO:

UNICO. Se expide el Reglamento Interno de la Secretaria de Administracion del Estado de Jalisco, para quedar
como sigue:

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL ESTADO DE JALISCO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Objeto y Definiciones

Articulo 1. La Secretaria de Administracion es una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado que esta a cargo
de una persona denominada Secretario, la cual tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, asi como las demas disposiciones legales y
reglamentarias que le sean aplicables.

Articulo 2. Para efectos de este ordenamiento juridico, se entendera por:

I.  Areas organizativas: las Direcciones Generales, Direcciones de Area, Coordinaciones, Unidades
Auxiliares y demas areas que conformen la estructura organica-funcional de la Secretaria de
Administracion del Estado de Jalisco;

Il. Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones de la Administracion Publica Centralizada del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco;

lll. Dependencias: las referidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

IV.  Entidades: las referidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

V.  Gobierno Digital: la modernizacion de la gestion publica, a través del uso de las tecnologias de la
informacién y comunicaciones en los procesos de la Administracion Publica Estatal;

VI. Inmuebles Estratégicos: inmuebles en posesién o propiedad del Gobierno del Estado de Jalisco, que
sean considerados como estratégicos en materia de seguridad;

VIl.  Ley Organica: la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

VIIl.  Marco de Gobernanza en TIC: el Manual de Alineacion, Regulacion y Control de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones, como el instrumento que define el conjunto de normas, directrices y
objetivos de control aplicables a la informacién y tecnologias relacionadas, que conforman el marco de
Gobierno de tecnologias de la informacién y, en su caso, comprendera lo relativo a las comunicaciones;

IX.  Secretaria: la Secretaria de Administracion del Estado de Jalisco;

X.  Secretario: el titular de la Secretaria;

XI.  SGSI: Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion;

Xll.  TIC: Tecnologias de Informacién y Comunicaciones, empleadas para almacenar, procesar, convertir,
proteger y recuperar informacion a través de sistemas accesibles mediante equipos y dispositivos
electronicos, susceptibles de interconectarse para la transferencia e intercambio de informacién; y

Xlll.  Unirse: Unidad Regional de Servicios del Estado.
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TiTULO SEGUNDO
DEL TITULAR DE LA SECRETARIA Y SUS UNIDADES AUXILIARES

Capitulo |

De las Facultades del Secretario

Articulo 3. Al Secretario le corresponde originariamente el tramite, resolucion y ejercicio de facultades
competencia de la Secretaria, en particular las siguientes:

VI.

VII.

VI

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

Proponer a los Gobiernos Estatal, Federal y Municipales, medidas de caracter administrativo,
encaminadas a mejorar las condiciones socioeconomicas de Jalisco;

Proponer al titular del Poder Ejecutivo las principales directrices de acciones estratégicas en torno a los
asuntos publicos relevantes para la entidad;

Establecer, dirigir y controlar las Politicas Administrativas que regiran al Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco, de conformidad con las disposiciones legales y los lineamientos de politicas publicas establecidos
por el Gobernador del Estado;

Aprobar, controlar, emitir y evaluar los planes y programas del Gobierno del Estado, en los términos de la
legislacion aplicable y de conformidad con las politicas y lineamientos administrativos, metas y objetivos
que determine el Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

Desempeniar las comisiones y funciones especiales que el Titular del Poder Ejecutivo del Estado le
confiera y mantenerlo informado sobre el desarrollo y resultado de las mismas;

Designar y remover representantes de la Secretaria ante cualquier autoridad, comision, comité u 6rgano
colegiado en que deba estar representada;

Someter a consideracion del Titular del Poder Ejecutivo los informes del estado que guarda la
administracién publica estatal, tanto aquellos que sean obligatorios conforme a las disposiciones legales
aplicables y los que le sean solicitados por el propio titular del Ejecutivo;

Proponer al Titular del Poder Ejecutivo, a través del area correspondiente, las iniciativas y propuestas de
reforma de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas normatividad relacionada con los asuntos de
competencia de la Secretaria que estime convenientes;

Emitir, y en su caso ejecutar los lineamientos, politica, reglas de operacion, acuerdos, circulares,
convocatorias y demas disposiciones administrativas, en su ambito de atribuciones, respecto de las
acciones de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo, respecto del &mbito de su competencia,
incluyendo aquellas que equilibren y mejoren las relaciones laborales entre el Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco y sus servidores publicos;

Aprobar y expedir los manuales administrativos de la Secretaria;

Proponer, desarrollar y poner en practica los proyectos de mejoramiento y actualizacién de la organizacion
administrativa para impulsar el desarrollo de las instituciones del Poder Ejecutivo;

Elaborar los dictamenes y lineamientos técnicos correspondientes a los manuales administrativos, asi
como los anteproyectos y actualizaciones de los reglamentos internos de las Dependencias y Entidades
del Poder Ejecutivo;

Determinar la forma en que deberan coordinarse las areas organizativas de la Secretaria;

Autorizar y proponer al Ejecutivo del Estado el anteproyecto del presupuesto anual de la Secretaria, e
integrar al mismo a las Entidades coordinadas por ésta;

Resolver los procedimientos que sean competencia de la Secretaria, asi como vigilar la observancia de las
disposiciones legales aplicadas en su integracion y en la imposicién de sanciones, en su caso;
Representar a la Secretaria ante cualquier ente u érgano colegiado, incluyendo las comisiones mixtas de
escalafon, capacitacion y seguridad e higiene, asi como en todas aquellas en que participe relativas a las
relaciones laborales con sus servidores publicos, y coordinar el escalafon dentro de la Secretaria;
Representar a la secretaria en las Comisiones o Comités de Obra Publica cuando sea requerida su
participacion en los mismos conforme a la normatividad aplicable;

Presidir el Comité de Transparencia de la Secretaria;
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XX.

XXI.

XXIL.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.
XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIII.

XXXIV.
XXXV.
XXXVI.
XXXVIL.
XXXVIIL.
XXXIX.

XL.
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Autorizar y proponer al Ejecutivo Estatal los programas, estructuras de organizacién y plantilla de personal
de la Secretaria, asi como las modificaciones que resulten conducentes;

Administrar los recursos humanos de las Dependencias, la politica de remuneraciones de sus servidores
publicos y procurar su profesionalizacion;

Elaborar y estructurar el anteproyecto de plantilla de personal de las Dependencias del ejecutivo; asi como
los tabuladores de sueldos y prestaciones para la integracion en el presupuesto de egresos del Ejercicio
que corresponda.

Validar los nombramientos de los servidores publicos de la Secretaria y ordenar a quien corresponda su
expedicion;

Intervenir las solicitudes que presenten las Dependencias y Entidades para la contratacion del personal a
su servicio, a través de nombramiento en plaza autorizada o cualquier otro tipo de contratacion de acuerdo
al Presupuesto de Egresos, asi como emitir opinion técnica respecto de las solicitudes de creacion de
nuevas plazas presupuestales;

Organizar y administrar la capacitacion, la formacion y el servicio profesional civil de carrera de las
Dependencias;

Vigilar que las Entidades se sujeten a las politicas establecidas por el Poder Ejecutivo del Estado para la
seleccion, contratacion, capacitacion y actualizacién de su personal;

Intervenir, cuando corresponda, en las jubilaciones, licencias y demas movimientos de los servidores
publicos de la Secretaria, salvo disposicion legal en contrario;

Fijar las Condiciones Generales de Trabajo del personal adscrito a la Secretaria, oyendo a la
representacion sindical acreditada;

Administrar y normar el Plan Multiple de Beneficios para los Trabajadores de las Dependencias, y de las
Entidades que se adhieran al mismo;

Proponer estimulos para los servidores publicos de las Dependencias, en el &mbito de su competencia;
Intervenir y autorizar las solicitudes que presenten las Dependencias, para la capacitacion del personal a
Su servicio;

Llevar a cabo las adquisiciones y enajenaciones sobre bienes muebles e inmuebles, asi como en la
contratacion de servicios, arrendamientos y suministros, y en general aquellas que realice el Estado por
cualquier titulo, en el &mbito de su competencia;

Celebrar convenios para llevar la contratacion de las adquisiciones y enajenaciones, de la Administracion
Publica Paraestatal del Poder Ejecutivo, la Administracion Publica Municipal Centralizada y Paramunicipal,
y los Organismos Constitucionalmente Autdnomos;

Representar juridicamente al Comité de Adquisiciones del Gobierno del Estado, en su caracter de
presidente de la mismo, ante los 6rganos jurisdiccionales, administrativos o cualquier otra autoridad, con
todas las facultades generales y especiales establecidas en la ley, facultad que se podra delegar en el
servidor publico quien él determine;

Efectuar la rescision administrativa de los contratos de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de la Administracion Publica Centralizada;

Otorgar y recibir bienes muebles en comodato, donacién o bajo cualquier otra figura juridica, asi como el
otorgamiento o recepcion de inmuebles en comodato, donacion o bajo cualquier otra figura juridica;
Contratar los servicios generales que requieran las Dependencias;

Realizar las asignaciones de bienes muebles e inmuebles a cargo del Poder Ejecutivo;

Administrar los bienes muebles e inmuebles de las Dependencias, salvo aeronaves, y emitir lineamientos
para su correcto uso, aprovechamiento e inventario;

Evaluar las solicitudes de vehiculos que presenten las Dependencias para asegurar que cumplan con las
politicas y lineamientos administrativos vigentes;

Aprobar los lineamientos que habradn de observarse para que se lleven a cabo los servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos terrestres al servicio del Estado;
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XLVIL.
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LIL.

LI

LIV.
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Autorizar las solicitudes sobre asignaciones, acondicionamiento y adecuacion de espacios en inmuebles a
cargo de las Dependencias, asi como intervenir en las solicitudes de asignaciones de inmuebles, o de
espacios dentro de ellos, que soliciten las Dependencias;

Autorizar la contratacion de los seguros y las coberturas necesarias, para proteger los vehiculos y demas
bienes muebles e inmuebles propiedad de la Administracion Publica Centralizada del Ejecutivo del Estado;
Promover vy dirigir, dentro del ambito de su competencia, la implantacion y actualizacion de sistemas,
procedimientos y técnicas con el fin de simplificar y mejorar la organizacién y funcionamiento de la
Administracion Pablica Estatal;

Implementar, difundir, coordinar, dar seguimiento y evaluar la politica de TIC, y de seguridad de la
informacién, en Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Jalisco;

Prestar los servicios de resguardo y custodia, de aquellos bienes que les sean remitidos en depdsito legal
por autoridades federales, estatales o municipales, por si o a través de sus areas organizativas;

Remitir a la Secretaria de la Hacienda Publica el listado de los bienes que se encuentran en depdsito que
seran sujetos a un procedimiento administrativo de ejecucion, por haber transcurrido el plazo establecido
en la legislacion correspondiente;

Resolver los recursos administrativos que correspondan al ambito de competencia de la Secretaria;

Incoar, substanciar y resolver procedimientos laborales asi como levantar actas administrativas, imponer
correcciones disciplinarias y sanciones a los servidores publicos de la Secretaria de conformidad con lo
sefialado por la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios y demas
disposiciones legales que les sean aplicables;

Representar al Poder Ejecutivo, respecto del ambito de competencia de la Secretaria, a nivel federal,
estatal y municipal como mandatario legal en toda clase de juicios y tramites judiciales, jurisdiccionales y
extrajudiciales, amparos, procedimientos administrativos y laborales, reclamaciones vy litigios en que la
institucion tenga derechos y obligaciones que hacer valer, acreditar propiedad, elaborar, contestar y
presentar demandas, denuncias, querellas y desistimientos en cualquier rama del derecho; contando con
las facultades para asistir a las audiencias conciliatorias en los juicios penales, civiles y mercantiles orales,
y suscribir los convenios correspondientes; formular y absolver posiciones; sujetarse a procedimientos de
medios alternos de solucién de conflictos y celebrar convenios con motivo de estos en materia penal
conforme a la Ley Nacional de Mecanismos Alternos de Solucion de Controversias actuar como
coadyuvante ante las agencias del Ministerio Publico, del fuero comun o federal, segun sea el caso, tanto
en las averiguaciones previas, carpetas de investigacion o procesos penales en que los bienes o servicios
del Gobierno del Estado resulten afectados, informando a la Consejeria Juridica de los asuntos que se
consideren relevantes;

Emitir las politicas y lineamientos administrativos de acuerdo a los criterios emitidos por el Gobernador del
Estado que regulen las decisiones y acciones del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, en las materias
competencia de la Secretaria;

Celebrar convenios o acuerdos de colaboracion para la prestacion del servicio social estudiantil, practicas

profesionales y estadias de estudiantes, tanto con instituciones de ensefianza publicas como privadas, en

las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado;

Administrar y emitir lineamientos para regular la prestacidn del servicio social estudiantil, practicas

profesionales y estadias de estudiantes, tanto de instituciones de ensefianza publicas como privadas, en

las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado;

Expedir toda clase de acuerdos administrativos relacionados con los asuntos que sean competencia de la
Secretaria, salvo disposicion en contrario;

Otorgar los poderes que sean necesarios para el ejercicio de las atribuciones a cargo de la Secretaria, y la
representacion del Secretario ante las autoridades, en los términos de la fraccion XLIX anterior, asi como
revocar o limitar aquellos que hayan sido otorgados;

Martes 1 de enero de 2019. Numero 36. Seccidén IV



LV.

LVI.

LVIL.
LVIII.
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Ejercer las facultades que le sean conferidas a la Secretaria en los convenios que se tengan celebrados
con la Federacion, otros Estados o con los Municipios;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de este Reglamento, asi
como los casos no previstos en el mismo que sean materia de su competencia, expidiendo las circulares
que estime pertinentes;

Certificar constancias y documentos existentes en los archivos de la Secretaria;

En general, representar a la Secretaria ante cualquier persona de derecho publico o privado para
cualquier fin, sin perjuicio de las facultades de representacion conferidas a las areas organizativas de la
Secretaria; y

Las demas que le sean conferidas por el titular del Poder Ejecutivo o se encuentren establecidas en otras
disposiciones legales.

Articulo 4. Las actividades de la Secretaria deberan conducirse en forma programada y con base en las politicas,
prioridades y restricciones que establezca el Gobierno del Estado para el logro de los objetivos y metas de los
planes y programas de gobierno.

Capitulo I
De las Unidades Auxiliares del Secretario

Articulo 5. Para su apoyo directo, el Secretario contara con las siguientes unidades auxiliares:

Secretaria Particular;
Direccion de Auditoria Interna; y
Enlace Administrativo.
Seccion |
De la Secretaria Particular

Articulo 6. La Secretaria Particular tendra las siguientes atribuciones:

Iv.
V.

VI.

VIL.
VI

Xl.

XIl.
XIII.
XIV.

Atender los asuntos y comisiones que disponga el Secretario;

Programar la agenda de las actividades, eventos y acuerdos que deba atender el Secretario y que
requieran de su presencia o resolucion;

Ser responsable de la Oficialia de Partes de la Secretaria, asi como enterar al Secretario de los asuntos y
peticiones que en forma verbal o escrita le sean planteados, y darles el curso que el Secretario sefiale;
Atender al publico que lo solicite en asuntos competencia de la Secretaria;

Encargarse de la logistica de los eventos organizados por la Secretaria y que sean presididos por el
Titular del Poder Ejecutivo o de la Secretaria;

Llevar el control de gastos generados en el Despacho del Secretario, asi como elaborar la relacion de
notas y facturas;

Servir de conducto para concentrar y programar las reuniones que se tengan con el Secretario;

Organizar la documentacién correspondiente a los expedientes en donde se contienen los oficios,
memorandos y cualquier comunicado que se reciba;

Coordinar el envio oportuno, rapido y eficaz de la correspondencia del Secretario;

Coordinar y supervisar el control de documentos turnados para firma del Secretario;

Coordinar y preparar la informacion correspondiente a los temas que se vayan a tratar en las reuniones
donde se tenga programada la asistencia del Secretario;

Llevar el resguardo y archivo de expedientes correspondientes al Despacho del Secretario;

Prestar al Secretario el apoyo que requiera para el desempefio de sus funciones;

Fungir como enlace y fomentar una comunicacion eficiente y eficaz entre las areas organizativas de la
Secretaria;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.
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Mantener y coordinar la comunicacion y enlace entre el Secretario y las &reas organizativas de la

Secretaria, asi como con el Titular del Ejecutivo del Estado, otras Dependencias, Entidades, organismos

e instituciones;

Establecer y operar el sistema de control de gestion y la evaluacion del desempefio Institucional de las

areas organizativas de la Secretaria;

Coordinar e integrar la formulacion de los informes de gestion y desempefio de las areas organizativas de

la Secretaria y los reportes e informes especiales que le sean requeridos por el Secretario;

Ejecutar las politicas de difusion, prensa, comunicacion social y de relaciones publicas que determine el

Secretario, de conformidad a las disposiciones legales en la materia;

Proponer mecanismos que coadyuven para la mejora de la imagen institucional de la Secretaria;

Elaborar, en coordinacion con las Dependencias, los informes de Gobierno que deba rendir el Titular del
Poder Ejecutivo del Estado;

Apoyar y asesorar a las areas organizativas de la Secretaria que lo requieran, para lograr una adecuada
comunicacion institucional, asi como proponer estrategias para atender a los medios de comunicacion: y

Atender los demas asuntos que le encomiende el Secretario.

Seccion Il
De la Direccion de Auditoria Interna

Articulo 7. La Direccion de Auditoria Interna, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

VIIL.

Vigilar el cumplimiento de la aplicacion de los gastos a cargo de la Secretaria y sus areas organizativas;
Vigilar el cumplimiento de los procesos de adquisiciones y enajenaciones, de conformidad con la
legislacion aplicable;

Practicar auditorias administrativas y financieras a las areas organizativas de la Secretaria, con el objeto
de verificar que éstas apliquen las normas y procedimientos respectivos, de conformidad con el marco
normativo correspondiente;

Fungir como enlace entre los entes fiscalizadores federales o estatales y la Secretaria respecto de
cualquier auditoria o requerimiento de informacion, asi como solicitar a las areas organizativas de la
Secretaria, el estado que guarda la posible solventacion y atencién de las observaciones o
recomendaciones que se les hayan efectuado;

Formular los informes y actas que contengan los resultados de las auditorias practicadas para
presentarlos al Secretario o a la Direccion General Juridica, para hacer constar, en su caso, las
irregularidades detectadas con motivo de las mismas;

Requerir a las areas organizativas de la Secretaria la documentacion e informacién presupuestal,
financiera, programatica y administrativa que se requiera, en los términos de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado y su Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en la
materia, quienes estaran obligadas a colaborar con esta;

Hacer del conocimiento a las Dependencias, Entidades u Organo de Control Interno, segun corresponda,
de las irregularidades detectadas que puedan ser motivo de responsabilidad a cargo de los funcionarios
adscritos a la Secretaria; y

Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le sean delegadas por el
Secretario.
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Seccion lll
Del Enlace Administrativo

Articulo 8. Al Enlace Administrativo le correspondera, el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

VII.

VI

Xl.

XIL.
XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

Establecer, operar y controlar los sistemas, procedimientos y servicios administrativos, técnicos,
presupuestales y contables para el manejo de los recursos humanos, materiales, y financieros asignados
ala Secretaria y sus areas organizativas para su correcta operacion, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, asi como los lineamientos y criterios que formule el Secretario;

Proponer normas y criterios técnico-administrativos para la mejor organizacion y funcionamiento de las
areas organizativas de la Secretaria;

Planear y coordinar, en conjunto con cada Area Organizativa de la Secretaria, la formulacion del
anteproyecto de presupuesto anual de la misma, asi como su distribucion y ejercicio en cada una de
éstas, para su posterior remision al Secretario;

Planear y coordinar en conjunto con cada Area Organizativa de la Secretaria, propuestas de medidas de
caracter administrativo, para que por conducto del Secretario se hagan extensivas a los Gobiernos
Estatal, Federal y Municipales, encaminadas a mejorar las condiciones socioecondmicas de Jalisco;
Recabar informacion entre las Areas Organizativas de la Secretaria necesaria para la elaboracion, en su
ambito de atribuciones, de directrices de acciones estratégicas en torno a los asuntos publicos relevantes
para la entidad, para someter su viabilidad al Secretario y éste de considerar viable al Gobernador del
Estado.

Participar en la elaboracion de las Matrices de Indicadores para Resultados de las areas organizativas de
la Secretaria y vigilar su cumplimiento, asi como coordinar la integracién de los informes de avance
trimestral de dichos programas;

Ser responsable de la recepcion, revision, registro, control, tramite y supervision de gastos de la
Secretaria, con base en el presupuesto autorizado ejercido por las areas organizativas;

Establecer, de conformidad con la normatividad aplicable, los controles y lineamientos para la
adquisicion, contratacion o arrendamiento de bienes y servicios que requiera la Secretaria;

Controlar el uso y manejo del fondo revolvente de la propia Secretaria;

Llevar el registro, control y analisis del comportamiento presupuestal y financiero de la Secretaria, de
indicadores relacionados con la plantilla de personal, del uso y gasto de los recursos materiales,
suministros, servicios generales y demés areas de su competencia;

Remitir, segln corresponda, a la Secretaria de la Hacienda Publica la informacion financiera,
presupuestal y contable para los efectos de la cuenta publica;

Ordenar los movimientos del personal de la Secretaria que hayan sido autorizados por el Secretario;
Coadyuvar en la elaboracion y actualizacion de las plantillas de personal y los organigramas de las areas
organizativas de la Secretaria;

Gestionar la capacitacion y actualizacion del personal de la Secretaria y dar la debida difusion a dichas
actividades;

Vigilar la aplicacién y observancia de las Condiciones Generales de Trabajo, asi como establecer las
politicas y lineamientos derivados de las relaciones laborales en la Secretaria;

De conformidad con la ley de materia hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes, por
escrito e inmediatamente después de que tenga conocimiento de los hechos, las conductas u omisiones
del personal que labore para la Secretaria que puedan ser causales de responsabilidad administrativa,
laboral o de cualquier otra indole a fin de que se tomen las medidas conducentes y se le dé el tramite que
corresponda;

Autorizar las licencias y demas movimientos respecto de servidores publicos de la Secretaria, siempre y
cuando no se atribuyan expresamente al Secretario o a otras Dependencias;

Llevar el control y seguimiento de las incidencias del personal adscrito a la Secretaria, de acuerdo a los
lineamientos emitidos por la misma;

Tramitar y llevar el control del pago de viaticos al personal de la Secretaria comisionado fuera del Area
Metropolitana de Guadalajara;
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XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.
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Solicitar la compra de los bienes o contratacion de los servicios que requieran las areas organizativas de

la Secretaria para su funcionamiento, asi como llevar un control e inventario de éstos;

Coordinar el servicio de limpieza y aseo de la Secretaria, asi como vigilar que se realicen con la mejor

calidad, e implementar un programa de proteccion civil procurando que prevalezcan las condiciones de

seguridad e higiene en las diversas areas organizativas de la Secretaria;

Elaborar, proponer, implantar, difundir y evaluar, asi como dar mantenimiento y seguimiento a los

sistemas de calidad que se establezcan en la Secretaria;

Ser el conducto de las relaciones de la Secretaria con el Sindicato de servidores publicos de ésta, cuya

existencia esté legalmente reconocida por las autoridades competentes;

Asignar y llevar el control del parque vehicular dotado a la Secretaria y vigilar el cumplimiento de la

politica establecida para su uso, asi como proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo del

mismo, garantizando siempre la seguridad del usuario;

Solicitar la baja de los bienes muebles inservibles u obsoletos asignados a la Secretaria, de conformidad

con los lineamientos y disposiciones legales aplicables;

Actualizar, en lo que respecta a la competencia de la propia Secretaria, el sistema de evaluacién,
seguimiento e informacion de avances sobre el cumplimiento de objetivos y metas del Plan Estatal de
Desarrollo, y de los planes, politicas y programas derivados de éste;

Someter a consideracion del Secretario, el programa anual de evaluacion;

Fungir como miembro del Comité de Transparencia de la Secretaria;

Elaborar y proponer al Secretario, los mecanismos y las herramientas para evaluar las Matrices de
Indicadores para Resultados que forman parte del Sistema de Evaluacion del Desempefio de la
Administracion Publica del Estado de Jalisco, en lo que respecta a la Secretaria;

Vigilar al interior de la Secretaria, el cumplimiento de las disposiciones del Ejecutivo del Estado en las

materias de su competencia; y

Las demas que disponga el Secretario, las leyes, reglamentos o acuerdos del Ejecutivo, dentro del ambito
de sus facultades; asi como en los convenios o acuerdos de coordinacion.

Capitulo Il
Organizacion y Estructura

Articulo 9. Para el cumplimiento de sus funciones y desahogo de los asuntos de su competencia, la Secretaria
contara con las siguientes Direcciones Generales;

l.
Il.
M.
V.
V.
VI.

Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal;
Direccion General de Abastecimientos;

Direccién General de Operaciones;

Direccion General de Tecnologias de la Informacion;
Direccion General Juridica; y

Direccion General de Liquidacion de Entidades Paraestatales.

La Secretaria, asi como Direcciones Generales, Direcciones de Area y demas areas organizativas que conformen
la estructura organica-funcional de la dependencia, tendran su sede en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, sin
menoscabo de tener representacion, cuando asi corresponda, en las Unidades Regionales de Servicios Estatales.

Articulo 10. La Secretaria y sus areas organizativas desarrollaran sus funciones de forma programada, en apego
a las disposiciones legales que normen su @mbito de atribuciones, asi como con base en las politicas, indicadores,
prioridades y restricciones que establezca el Gobierno del Estado para el logro de los objetivos de los planes y
programas gubernamentales a su cargo.
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Articulo 11. La Secretaria contara a su vez con las Direcciones que se indiquen en el presente Reglamento, asi
como con las demas areas que conformen su estructura organica-funcional y que se requieran para el gjercicio de
sus atribuciones.

Articulo 12. Al frente de cada Area Organizativa de la Secretaria, habra un servidor publico que sera su titular, y a
quien originariamente le corresponde el ejercicio de las atribuciones que el presente reglamento le confiere al area
organizativa de su adscripcion, y de quien dependera el personal que las necesidades del servicio requieran, de
conformidad con la disponibilidad presupuestal y de acuerdo a la plantila de personal autorizada en el
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda.

TITULO TERCERO )
DE LAS DIRECCIONES GENERALES DE LA SECRETARIA

Capitulo |
Disposiciones comunes

Articulo 13. Ademas de las atribuciones y obligaciones que el presente Reglamento les confiere, corresponde a
las Direcciones Generales y a sus titulares:

I Acordar con el Secretario, la resolucién de los asuntos relativos a su Direccion General y enterarlo del
estado que guardan;

Il. Desempefiar los encargos que les encomiende el Secretario, representar a la dependencia cuando su
Titular asi lo determine, y participar en los érganos de la administracion publica en los que se requiera su
intervencion;

lll. Planear, programar, organizar, dirigir, vigilar, controlar y evaluar el desarrollo de las funciones y
actividades encomendadas a la Direccion General a su cargo;

IV. Formular y proponer su anteproyecto de programacidn y presupuesto, asi como su programa anual de
trabajo, y establecer los mecanismos para optimizar el uso y destino de los recursos que tenga
asignados;

V. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales que se asignen a su area organizativa, sin
perjuicio de las indicaciones que disponga el Secretario;

VI.  Proponer la contratacion del personal necesario para el funcionamiento de la Direccion General a su
cargo, asi como fomentar su desarrollo y capacitacion;

VII. Proponer a su superior jerarquico, al servidor publico que debera suplir a los directores de area
subalternos en caso de ausencia de alguno de estos;

VIII.  Proponer al Secretario el cambio de nomenclatura, creacién, modificacion, sustitucion o extincion de las
Direcciones de Area a su cargo;

IX. Desarrollar y documentar la organizacién y funcionamiento de la Direccion a su cargo conforme a los
lineamientos técnicos emitidos por el area competente de la Secretaria, y aprobados por el Titular de la
misma;

X. Elaborar los manuales de procedimientos y organizacion del area organizativa de su adscripcion, los
cuales deberan ser validados por el area competente de la Secretaria;

XI. Solicitar el aprovisionamiento de bienes y contratacién servicios para el cumplimiento de sus funciones;

XII.  Coordinar, compilar y remitir al Secretario, la informacion estadistica referente a la Direccion General a su
cargo;

XIIl. Proporcionar la informacidn y cooperacion técnica que les sea requerida internamente y por las demas
Dependencias y Entidades, asi como por otras Dependencias del orden federal o municipal, previa
autorizacion de su superior jerarquico;
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XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIL.

XXIV.
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Digitalizar la Informacidn Publica en su poder, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, asi como la demas normatividad aplicable;

Proteger y administrar la Informacion Publica en su poder, contra cualquier tipo de riesgos, ya sean
naturales, accidentes y contingencias, asi como los documentos y demas medios que contengan
informacion publica;

Utilizar adecuada y responsablemente la Informacién Publica reservada y confidencial en su poder;
Actualizar, y publicar en su caso, la informacion referente a los tramites y servicios que ofrece la
Secretaria, en los diferentes portales o sitios web donde dicha informacion se contenga o deba
contenerse;

Rendir cualquier informacion que le sea solicitada por su superior jerarquico;

Llevar a cabo el resguardo y control de la documentacion suscrita por el Secretario en el ambito de su
competencia;

Encomendar a cualquiera de sus subalternos, el ejercicio de todas aquellas facultades que el presente
ordenamiento le encomiende, salvo disposicion expresa en contrario;

Establecer las medidas necesarias a fin de evaluar los resultados obtenidos por las diversas areas
dependientes del &rea organizativa que corresponda;

Expedir y certificar copias de los documentos y constancias existentes en el area organizativa a su cargo,
siempre que obren en original o en copia certificada;

Coordinarse con las demas areas organizativas de la Secretaria para el mejor despacho de los asuntos
que le competen; y

Las demas que sefiale el Secretario.

Capitulo I
De la Direccion General de Administracion y Desarrollo
de Personal

Articulo 14. La Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

VIIL.
IX.

Administrar altas y bajas, establecer sistemas, procedimientos y politicas respecto de la plantilla de
personal y los recursos humanos del Poder Ejecutivo;

Expedir los nombramientos correspondientes a la Secretaria;

Autorizar, programar y ejecutar, en coordinacion con las Dependencias y Entidades segun corresponda,
la planeacién, seleccion, reclutamiento, contratacion e incidencias, evaluacion del desempefio,
capacitacion, profesionalizacion y actualizacion de los servidores publicos;

Vigilar que las Entidades se sujeten a las politicas en materia de seleccion, contratacion, capacitacion y
actualizacion del personal;

Evaluar y seleccionar al personal que le sea solicitado por las Dependencias y Entidades, organismos
auxiliares y paraestatales;

Normar y homologar la metodologia para el proceso de reclutamiento y seleccion de personal en las
Dependencias y cuando asi lo soliciten las Entidades;

Validar las plazas requeridas por las Dependencias y Entidades, asi como planificar su
aprovisionamiento, conforme al presupuesto de egresos del ejercicio que corresponda;

Validar, autorizar y tramitar los movimientos de personal que le sean solicitados por las Dependencias;
Conocer y resolver sobre las compatibilidades e incompatibilidades de empleo de los servidores publicos,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;

Representar al Secretario en las comisiones mixtas de escalafén, capacitacion y seguridad e higiene, asi
como en todas aquellas en que participe relativas a las relaciones laborales con sus servidores publicos,
y llevar a cabo el escalafon dentro de la Secretaria;
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XI. Normar, elaborar y aplicar la politica de remuneraciones que corresponda a las plazas de la plantilla de
personal al servicio de las Dependencias, con relacién a cualquier tipo de contratacion;
XIl.  Autorizar el anteproyecto de plantilla de personal del Poder Ejecutivo del Estado para su integracién en el
Presupuesto de Egresos del ejercicio que corresponda;
Xlll.  Administrar el Plan Multiple de Beneficios para los Trabajadores de las Dependencias, y en su caso de
las Entidades que se adhieran al mismo;
XIV.  Brindar consulta externa y atencion complementaria a la que proporcione el Instituto Mexicano del Seguro
Social, a los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;
XV.  Recibir y dar tramite a las incidencias de los servidores publicos de las Dependencias;
XVI. Ordenar la practica de los examenes aplicables a los aspirantes a servidores publicos, para verificar su
aptitud para el desempefio de las labores pretendidas;
XVII.  Promover la capacitacién y el desarrollo de los servidores publicos que laboran en las Dependencias;
XVIII.  Administrar la operacién del esquema de profesionalizacion y del servicio civil de carrera para los
servidores publicos de las Dependencias;
XIX.  Definir, en coordinacién con las Dependencias, las lineas del servicio profesional civil de carrera de los
servidores publicos;
XX.  Normar y coordinar la actualizacion permanente de las descripciones y andlisis de los perfiles de los
puestos en las Dependencias;
XXI. Integrar y promover la bolsa de trabajo de las Dependencias;
XXII.  Expedir las hojas de servicio y constancias de ingreso en la administracion publica de las Dependencias
estatales, a los servidores publicos de las mismas;
XXIIIl. Autorizar los tramites de pago de las prestaciones a las que tengan derecho los servidores publicos que
terminen su relacion laboral con las Dependencias;
XXIV.  Validar y autorizar los contratos de prestacion de servicios profesionales y/o técnicos que requieran las
diversas Dependencias y Entidades cuando asi lo soliciten;
XXV.  Llevar a cabo el disefio, organizacion, desarrollo y ejecucion del servicio profesional civil de carrera, en
los términos de la legislacion aplicable;
XXVI.  Integrar y presidir el Comité de Valuacion Interinstitucional de Puestos del Poder Ejecutivo;
XXVII.  Llevar el control y seguimiento a la prestacion del servicio social estudiantil, practicas profesionales o
estadias de estudiantes, con base en los lineamientos emitidos para tal efecto; y
XXVIII.  Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Secretario.

Articulo 15. La Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal contara con las siguientes
Direcciones de Area:

l. Direccion de Control de Personal;

Il. Direccion de Formacion y Capacitacion; y

M. Direccion de Politica Salarial.

Seccion |
De la Direccion de Control de Personal

Articulo 16. Son atribuciones de la Direccién de Control de Personal, las siguientes:
I.  Aplicar las normas, sistemas, procedimientos y politicas para la administracion de los recursos humanos
de las Dependencias;
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VI.

VII.

VIIL.

Xl.
XIL.

XIII.
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Sustanciar los procedimientos en materia de compatibilidades e incompatibilidades de los servidores
publicos de las Dependencias, asi como proyectar su resolucion y proponerla al titular de la Direccion
General de Administracion y Desarrollo de Personal para su emision;

Autorizar la aplicacion de tramites, movimientos requeridos por las Dependencias respecto del personal a
su servicio, conforme a la plantilla autorizada en el Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que
corresponda;

Aplicar el tramite de incidencias del personal de la Secretaria;

Expedir hojas de servicio, tramites de pago de quinquenio y constancias de ingreso del personal que
labora en las Dependencias;

Realizar los tramites administrativos correspondientes a efecto de que se brinde seguridad social a los
trabajadores al servicio de las Dependencias;

Validar y autorizar, en su respectivo ambito de competencia, los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o técnicos que requieran las Dependencias;

Participar, dentro del ambito de competencia de la Secretaria, en las comisiones mixtas de escalafon y de
seguridad e higiene, asi como en todas aquellas relativas a las relaciones laborales que sostiene el Poder
Ejecutivo con sus servidores publicos, y dictar los lineamientos para llevar a cabo el escalafon dentro de
las Dependencias;

Formular, dentro del ambito de su competencia, los reportes estadisticos que requieran las autoridades
integradoras de ese tipo de informacion;

Controlar y resguardar el expediente completo de cada uno de los servidores publicos de las
Dependencias, ya sea en original o copia;

Integrar, actualizar, administrar y promover la bolsa de trabajo del Poder Ejecutivo;

Seleccionar y reclutar candidatos para ocupar puestos vacantes dentro de las Dependencias, con
excepcion del personal operativo de las areas de seguridad; y

Las demas que le establezcan otras disposiciones legales.

Seccion Il
De la Direccion de Formacion y Capacitacion

Articulo 17. Seran atribuciones de la Direccion de Formacion y Capacitacion, las siguientes:

I
Il.
.
Iv.
VI.
VIL.

VI

Establecer politicas y lineamientos para la programacion y ejecucién anual de la capacitacion
especializada de los servidores publicos de las Dependencias;

Administrar el Centro de Capacitacion del Servidor Publico;

Detectar y validar las necesidades de capacitacion de las Dependencias;

Planear, programar y ejecutar la profesionalizacion y capacitacion institucional;

Autorizar, en caso de ser procedente, las solicitudes de capacitacién especializada para los servidores
publicos al servicio de las Dependencias;

Determinar las formas y mecanismos necesarios para la profesionalizacion de los servidores publicos al
servicio de las Dependencias;

Establecer criterios y medidas tendientes a concientizar a los servidores publicos al Servicio de las
Dependencias en la correcta utilizacion de los insumos necesarios para el desempefio de sus labores;
Proponer la celebracion de convenios con la finalidad de que los servidores publicos de las distintas
Dependencias puedan tener acceso a los diferentes tipos de cursos, talleres y, en general, servicios
educativos con el objeto de mejorar su formacion profesional y personal;

Elaborar, coordinar y aplicar el Programa Institucional de Capacitacion;

Proponer a las diversas Dependencias, la capacitacion de los servidores publicos que lo requieran, asi
como validar las solicitudes que se presenten en ese sentido;
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Evaluar la efectividad de la capacitacion y actividades de formacién a fin de determinar si cumplen con la
finalidad para la que fueron autorizadas;

Proponer criterios y medidas para optimizar y evaluar el desempefio de los servidores publicos al servicio
de las Dependencias, asi como implementar las herramientas para tales fines;

Analizar y proponer los perfiles que deben cubrir los aspirantes a los diferentes puestos;

Proponer el marco normativo para el proceso de profesionalizacion de los servidores publicos de las
Dependencias;

Integrar, administrar y promover la prestacion del servicio social estudiantil, practicas profesionales y
estadias de estudiantes, tanto de instituciones publicas como privadas, en las Dependencias, y Entidades
en su caso, proponer al Secretario por conducto del Director General de Administracion y Desarrollo de
Personal los lineamientos y politicas que habran de seguirse para tal fin, asi como expedir las
constancias respectivas; y

Las demas que le establezcan otras disposiciones legales.

Seccion lll
De la Direccion de Politica Salarial

Articulo 18. Seran atribuciones de la Direccion de Politica Salarial, las siguientes:

VI.

VII.
VIIIL.

Xl.

XIl.

XIII.

XIV.

Definir y emitir, previa autorizacion de la Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal,
las politicas salariales del Poder Ejecutivo;

Disefiar, analizar y actualizar los tabuladores de sueldos y prestaciones del Poder Ejecutivo;

Elaborar y actualizar las descripciones, perfiles, andlisis y catalogos de puestos y de centros de trabajo
en el Poder Ejecutivo;

Dictaminar sobre propuestas de otorgamiento de percepciones de periodicidad distinta a las autorizadas
dentro del tabulador de sueldos, en los términos de las condiciones generales de trabajo y demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;

Elaborar estudios y analisis que permitan proporcionar la informacién oportuna y necesaria para la toma
de decisiones en los incrementos salariales 0 en su caso, de prestaciones; que se requieran a través de
la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal;

Elaborar y estructurar el anteproyecto de plantilla de personal de las Dependencias para la integracion en
el Presupuesto de Egresos del ejercicio que corresponda;

Planear y elaborar las plantillas de personal que se integrara en el proyecto de Presupuesto de Egresos;
Normar, de acuerdo con la Direccién General de Administracién y Desarrollo de Personal y con
aprobacion del Secretario, el Plan Mltiple de Beneficios para los Trabajadores del Gobierno del Estado,
asi como administrarlo;

Determinar, controlar, y ejecutar las modificaciones de plantillas de personal, conforme a las necesidades
del Poder Ejecutivo y las politicas presupuestales en vigor;

Valuar las funciones asignadas a las plazas de la plantilla de personal a peticion de la dependencia de
adscripcion, a través del Comité de Valuacion Interinstitucional de Puestos del Poder Ejecutivo;

Validar y tramitar el pago de las prestaciones a las que tengan derecho los servidores publicos que
terminen su relacién laboral con las Dependencias;

Dictaminar respecto de las actualizaciones salariales y comportamiento de plazas de ejercicios
presupuestales anteriores a aquel que se encuentre vigente, para el personal afiliado al régimen
voluntario de Pensiones del Estado que lo requiera, dentro de la estructura de las Dependencias;
Dictaminar el caracter de la categoria del puesto, como de base o de confianza, segun sea el caso, de las
plazas de la plantilla de personal de las Dependencias; y

Las demas que le establezcan otras disposiciones legales.
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Capitulo lll
De la Direccion General de Abastecimientos

Articulo 19. Seran atribuciones de la Direccion General de Abastecimientos las siguientes:

I. Recibir, registrar, revisar y dar tramite a los requerimientos de los bienes muebles y servicios solicitados
por las Dependencias y Entidades segun corresponda;

Il. ~ Convocar y publicar en los medios y formas establecidas en las disposiciones legales en la materia, los
requerimientos de bienes muebles y servicios requeridos por el Poder Ejecutivo, para la realizacion del
proceso de adquisicion;

lll.  Validar el inicio del proceso de compras, y en su caso autorizar las compras asignadas a la Direccion
General, mismas que seran procesadas por sus Direcciones de Area;

IV.  Asignar las solicitudes de adquisicin de bienes muebles y servicios del Poder Ejecutivo autorizadas;

V. Adquirir los bienes muebles y servicios que requieran las Dependencias y Entidades cuando
corresponda, incluyendo combustibles;

VI.  Actualizar y difundir el Manual de Adquisiciones;

VII.  Recibir, revisar y publicar el Programa Anual de Compras y la demas informacién generada en la
Direccién General a su cargo;

VIIl.  Recibir y enviar a la Secretaria de la Hacienda Publica las garantias que los proveedores entreguen para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales y solicitar la devolucion de las mismas cuando haya
sido cumplido y recibido en su totalidad el objeto del pedido o contrato;

IX.  Establecer los criterios para supervisar y operar el Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas;

X. Administrar las polizas de seguro del parque vehicular, equipo aéreo, bienes muebles e inmuebles,
valores y otras que hayan sido contratadas a favor del Gobierno del Estado de Jalisco;

Xl. Solicitar la elaboracion de los contratos relativos a los procedimientos de compras realizados, asi como
firmar los convenios y contratos resultantes de dichos procedimientos;

XIl.  Revisar los expedientes y decidir lo conducente sobre el alta de los proveedores en el padron;

Xlll.  Proponer la capacitacion y puesta en marcha de nuevos sistemas electrénicos de compras;

XIV.  Llevar a cabo la logistica con el fin de que las sesiones del Comité de Adquisiciones se realicen en apego
a lo sefialado en la normatividad aplicable; y

XV.  Las deméas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Secretario.

Articulo 20. La Direccion General de Abastecimientos contara con las siguientes Direcciones de Area:
l. Direccion del Comité de Adquisiciones y Enajenaciones;

Il. Direccion de Adquisiciones; y

M. Direccion de Padrén de Proveedores.

Seccion |
De la Direccion del Comité de
Adquisiciones y Enajenaciones

Articulo 21. La Direccion del Comité de Adquisiciones y Enajenaciones tendra las siguientes atribuciones:
I, Tramitar y presentar ante el Comité de Adquisiciones las adquisiciones que por su monto, de acuerdo a la
ley en la materia, deban realizarse a través de aquella, asi como las enajenaciones que haya necesidad
de llevar a cabo;
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Realizar las adquisiciones de acuerdo a la normatividad federal, cuando los recursos del apoyo solicitado
por las Dependencias y Entidades sean de esta indole, y cuando por el monto corresponda conocer al
Comité de Adquisiciones;

Brindar apoyo al Comité de Adquisiciones en la implementacion de los controles necesarios para su buen
funcionamiento, logistica y operacion;

Fomentar la planeaciéon y programacion de las adquisiciones en las Dependencias, a través de la
calendarizacion de diferentes procesos y de manera consolidada para la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios a través del Comité de Adquisiciones, y obtener asi mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Obtener las mejores condiciones de oferta de bienes y servicios en las adquisiciones, a su cargo, que
realiza el Gobierno de Jalisco;

Mantener documentadas de manera completa y transparente las adquisiciones realizadas en esta
Direccion;

Elaborar y presentar la propuesta del presupuesto anual por dependencia relativa a la partida de seguros;
Asegurar los bienes que integran el patrimonio estatal, de conformidad con los requerimientos que le
sean remitidos;

Dar trdmite y seguimiento de los siniestros reportados por los integrantes de las pélizas, en coordinacién
con la Direccién General Juridica;

Realizar en tiempo los movimientos de altas y bajas de las polizas de seguro que sean solicitados por las
Dependencias, y Entidades en su caso;

Tramitar, a favor de los organismos publicos descentralizados que soliciten sus seguros, los pagos por
concepto de primas que les corresponden por la adhesion a la péliza del Gobierno del Estado y remitir los
cheques correspondientes a las indemnizaciones de sus bienes;

Mantener una comunicacion constante con las Dependencias para atender sus requerimientos y
coordinar las adquisiciones y enajenaciones de bienes y servicios; Y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Director General.

Seccion Il
De la Direccion de Adquisiciones

Articulo 22. Seran atribuciones de la Direccion de Adquisiciones, las siguientes:

VI.

VII.

Realizar y procesar las adquisiciones de bienes y servicios que sean de su competencia conforme a la
ley en la materia, los lineamientos, normas y montos autorizados;

Promover la consolidacion de requerimientos para la realizacion de compras por volumen;

Procurar las mejores condiciones para la adquisicion de bienes y servicios del Poder Ejecutivo, utilizando
criterios de economia, eficacia, eficiencia, oportunidad, imparcialidad, honradez, y los demas necesarios
para tal fin;

Mantener documentadas de manera completa y transparente las adquisiciones realizadas en esta
Direccion;

Mantener una comunicacién constante con las Dependencias para atender sus requerimientos y
coordinar las adquisiciones de bienes y servicios de manera ordenada, oportuna, eficiente y eficaz;
Realizar las adquisiciones de acuerdo a la normatividad federal, cuando los recursos propuestos por las
Dependencias, y Entidades cuando corresponda, sean de esa indole y cuando por el monto o materia no
corresponda conocer al Comité de Adquisiciones, siempre que no exista disposicion en contrario; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Director General.
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Seccion lll
De la Direccion de Padron de Proveedores

Articulo 23. Son atribuciones de la Direccion de Padrén de Proveedores, las siguientes:

VL.

VII.

VIII.

XL

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Recibir y revisar los expedientes entregados por los proveedores para su alta en el padrén de
proveedores.

Generar y remitir al Director General de Abastecimientos, la informacion estadistica referente a
adquisiciones, enajenaciones y proveedores, para la conformacion de informes;

Ejercer las acciones correctivas derivadas del desempefio del proveedor, asi como coordinarse con la
autoridad correspondiente, para ejercer las acciones correspondientes;

Elaborar, en coordinacion con la Direccion General de Abastecimientos, planes de mejora para evitar
incidencias con los proveedores;

Determinar lo conducente respecto de la inscripcion, refrendo, suspensién o cancelacién de registro en el
Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas, en los términos de la legislacion de la materia;
Promover la inscripcion de nuevos proveedores en el Registro Estatal Unico de Proveedores y
Contratistas, de acuerdo con las necesidades de las Dependencias, y Entidades en su caso;

Organizar y actualizar el Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas en lo referente al soporte
documental y la aplicacion de sanciones a aquéllos;

Optimizar el servicio de atencidn a los proveedores mediante la capacitacion y asesoria en los procesos
establecidos para participar en los flujos de operacion de compra;

Llevar a cabo la entrega y recepcion de informacion y documentacion derivada de los procesos de
adquisicion, cuando asi sea procedente;

Orientar a los usuarios sobre los tramites relacionados con el Registro Estatal Unico de Proveedores y
Contratistas;

Dar a conocer los procesos de adquisicion vigentes, asi como sus lineamientos y criterios de compra,
para obtener una mayor participacion y transparencia en beneficio del Estado de Jalisco;

Realizar las gestiones necesarias para impulsar el acceso y operacion al Registro Estatal Unico de
Proveedores y Contratistas por parte de la Administracion Publica Paraestatal, los Municipios del Estado
de Jalisco y los poderes Legislativo y Judicial;

Proponer mejorias en los sistemas electronicos de compras;

Actualizar el catalogo de articulos, a fin de mantener la informacién actualizada respecto de los bienes y
servicios que brindan las personas inscritas en el padron de proveedores; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Director General.

Capitulo IV
De la Direccion General de Operaciones

Articulo 24. La Direccion General de Operaciones tendra las siguientes atribuciones:

Planear, determinar, evaluar y supervisar las politicas de mantenimiento y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Poder Ejecutivo del Estado, o de aquellos que estén a su servicio o
bajo su cuidado;

Recibir, registrar, evaluar y dictaminar las solicitudes de drdenes de trabajo de mantenimiento y
conservacion de inmuebles que le formulen las Dependencias, y Entidades cuando corresponda, asi
como efectuar los estudios y proyectos pertinentes que permitan determinar, priorizar y programar su
ejecucion;
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XV.
XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.
XX.
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Contratar, suministrar y supervisar la ejecucion de los ftrabajos y servicios de mantenimiento,
conservacion, acondicionamiento y adecuacién de espacios de los inmuebles propiedad del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, asi como aquellos de los que se tenga la posesion por cualquier titulo,
cuando corresponda;
Solicitar el inicio del procedimiento de enajenacion de bienes muebles de las Dependencias;
Realizar, analizar, evaluar y actualizar el inventario de bienes inmuebles respecto de los cuales el
Gobierno del Estado ostente la propiedad o posesién, o sobre los que exista un acto traslativo de dominio
a su favor, salvo disposicion en contrario;
Regularizar y resguardar la documentacién legal que ampara la propiedad y posesion de los bienes
inmuebles a favor del Poder Ejecutivo;
Realizar la supervision y vigilancia de los inmuebles disponibles propiedad del Gobierno del Estado,
determinando su optimizacidn, racionalizacién y aprovechamiento;
Formular y emitir actas de asignacion y actas de entrega recepcion, asi como celebrar convenios y
contratos a efecto de regularizar la posesion de los bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado
que ostentan las Dependencias y Entidades cuando corresponda;
Recibir, evaluar y emitir dictamen técnico de viabilidad para la adquisicién, arrendamiento y comodatos
de inmuebles que requieran las Dependencias y Entidades cuando corresponda;
Representar a la Secretaria, en su ambito de atribuciones, en la recepcion de los inmuebles que se
construyan o sean adquiridos por cualquier titulo a favor del Poder Ejecutivo;
Representar al Secretario en las Comisiones o Comités de Obra Publica, sin perjuicio de que el
Secretario designe a otra persona;
Administrar, regular y normar el suministro de los servicios basicos y generales, tales como energia
eléctrica, combustible y agua potable que requieran las Dependencias, y Entidades cuando corresponda;
Contratar oportunamente el suministro de los servicios basicos y generales, excepto por el servicio de
combustible;
Controlar la ejecucion presupuestal de los servicios basicos y generales de las Dependencias;
Administrar los estacionamientos a cargo de la Secretaria, asi como normar su uso;
Autorizar los mantenimientos preventivos y correctivos a los vehiculos terrestres propiedad del Gobierno
del Estado, asi como someter a consideracion del Secretario los lineamientos a los que se deberan
apegar las Dependencias para que puedan solicitar los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de su parque vehicular terrestre;

Coadyuvar con las Dependencias, y Entidades cuando sea necesario, para verificar que las adquisiciones
correspondan a lo estipulado en la orden de compra respectiva;

Coordinar la dotacién de placas, refrendos, altas y bajas de todos aquellos automéviles que integran el
parque vehicular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como el pago de las contribuciones que
correspondan;

Contratar y administrar los servicios de telefonia mévil requeridos por las Dependencias;

Controlar y supervisar los almacenes a su cargo;

Supervisar los almacenes del Poder Ejecutivo y dictar politicas para su manejo;

Supervisar, administrar y emitir opinion respecto de la viabilidad del establecimiento de nuevas UNIRSE;
Prestar los servicios de resguardo y custodia, de aquellos bienes que sean remitidos a la Secretaria en
deposito legal por autoridades federales, estatales o municipales;

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Secretario.

Articulo 25. La Direccion General de Operaciones contara con las siguientes Direcciones de Area:

Direccion de Bienes Muebles, Vehiculos y Combustibles;
Direccion de Patrimonio Inmobiliario;
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Direccion de Seguridad de Patrimonio Inmobiliario;
Direccion de Conservacion y Racionalizacion de Espacios;
Direccion de Servicios Generales;

Direccion de Almacenes; y

Direccion de Unidades Regionales de Servicios Estatales.

Seccion |
De la Direccion de Bienes Muebles, Vehiculos y Combustibles

Articulo 26. Son atribuciones de la Direccion de Bienes Muebles, Vehiculos y Combustibles las siguientes:

M.
Iv.

VI.

VII.

VI

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Elaborar y verificar la aplicacion de las politicas establecidas para la administracion del parque vehicular
en las Dependencias;

Integrar el inventario general de bienes muebles propiedad del Poder Ejecutivo del Estado, asi como
elaborar y verificarlas politicas para su correcto uso, aprovechamiento y resguardo;

Administrar y controlar el parque vehicular terrestre al servicio del Poder Ejecutivo;

Gestionar la dotacién de placas para los vehiculos asignados a las Dependencias, y encargarse de las
reposiciones correspondientes;

Elaborar los lineamientos a los que se deberan apegar las Dependencias para que puedan solicitar los
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de su parque vehicular terrestre;

Aplicar la normatividad para el uso y la designacion de vehiculos terrestres asignados, operativos y
utilitarios;

Controlar el sistema de dotacién de combustible para racionalizar su distribucion, exceptuando el
combustible para aeronaves;

Efectuar la propuesta del presupuesto anual por dependencia relativa a la partida de combustibles,
exceptuando el combustible para aeronaves;

Realizar los tramites relativos al pago de combustible para los vehiculos afectos al servicio publico,
exceptuando el combustible para aeronaves;

Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los contratos de comodato de bienes
muebles, e informar a la Direccidén General Juridica los casos en los que se detecte alguna irregularidad;
Realizar visitas de inspeccion a las distintas Dependencias y Entidades, para verificar la existencia de
bienes los muebles propiedad del Gobierno del Estado, y el destino de los mismos;

Recoger el mobiliario y vehiculos que por su uso o antigiiedad han dejado de ser funcionales para las
Dependencias y Entidades;

Elaboracion de Dictamen Técnico de factibilidad de uso de bienes muebles para la baja o destino final por
enajenacion, donacion o destruccion;

Dictaminar, previo acuerdo con el Director General de Operaciones sobre la procedencia de solicitar el
inicio del procedimiento de enajenacidn de bienes muebles de las Dependencias;

Reasignar el mobiliario util que se recoge de las diferentes Dependencias para otorgar los apoyos que se
solicitan a la Secretaria por los diversos municipios y organismos.

Seccion Il
De la Direccion de Patrimonio Inmobiliario

Articulo 27. Son atribuciones de la Direccion de Patrimonio Inmobiliario, las siguientes:

Definir y evaluar, previa autorizacion de la Direccion General de Operaciones con base en proyectos
arquitectonicos y de ingenieria, las politicas de posesion, uso y aprovechamiento de los bienes inmuebles
propiedad y al servicio del Poder Ejecutivo;
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Elaborar el Catalogo de Bienes Inmuebles Propiedad del Gobierno del Estado, asi como recabar y
administrar la informacion estadistica, cualitativa y cuantitativa de los mismos;

Elaborar y verificar la aplicacién de las politicas establecidas para el uso, la administracion y
arrendamientos de los bienes inmuebles del Estado;

Integrar el inventario general de bienes inmuebles en propiedad o posesion del Poder Ejecutivo del
Estado, asi como mantenerlo actualizado;

Inspeccionar los bienes inmuebles, a efecto de comprobar el estado que guardan y en su caso, notificar a
los 6rganos competentes, de probables responsabilidades que puedan derivarse de su uso indebido;
Administrar el acervo de la documentacién que ampare la propiedad o posesion de los bienes inmuebles
al servicio del Estado;

Coadyuvar con las autoridades competentes, a fin de salvaguardar el estado juridico de los inmuebles,
propiedad del Estado;

Realizar las cuestiones administrativas correspondientes, a fin de regularizar la situacion juridica de los
bienes inmuebles al servicio del Estado;

Evaluar y opinar respecto del otorgamiento de bienes inmuebles en comodato, asi celebrar los contratos
respectivos;

Remitir a la Direccion de Conservacion y Racionalizacién de Espacios los informes relativos al estado que
guardan los inmuebles del Estado, a fin de que dicha Direccion evalle la procedencia de su intervencion;
y

Auxiliar y coordinarse con la Direccién de Seguridad de Patrimonio Inmobiliario, para todo lo relacionado
con el ambito de competencia de ésta Ultima.

Seccion Il
De la Direccion de Seguridad de Patrimonio Inmobiliario

Articulo 28. La Direccion de Seguridad de Patrimonio Inmobiliario, tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.

VIIL.

Elaborar dictamenes con el fin de determinar los bienes inmuebles en propiedad o posesion del Estado, a
través de sus Dependencias y Entidades que, por su naturaleza, destino, o por cualquier ofra causa
justificada, deban ser considerados como estratégicos en materia de Seguridad;

Dictar las medidas de seguridad, lineamientos y acciones preventivas que deberan realizarse en los
Inmuebles Estratégicos, asi como verificar el cumplimiento de lo anterior por parte de las Dependencias,
Entidades y trabajadores de estas;

Coordinarse con las demas autoridades correspondientes para resguardar y proteger los Inmuebles
Estratégicos propiedad o en posesion del Gobierno del Estado;

Proponer a la Direccion de Conservacion y Racionalizacion de Espacios, mejoras fisicas a los Inmuebles
Estratégicos, necesarias para garantizar la seguridad de estos;

Coordinar las intervenciones fisicas realizadas por la Direccién de Conservacion y Racionalizacion de
Espacios en los Inmuebles Estratégicos;

Establecer los requisitos, en materia de capacitacion, con los que deberan contar los elementos de
seguridad privada, ya sea armada o desarmada en los Inmuebles Estratégicos;

Establecer la cantidad de elementos de seguridad requeridos en los Inmuebles Estratégicos, conforme a
las caracteristicas fisicas y vocacion de estos, considerando la opinién de la dependencia competente en
materia de seguridad;

Supervisar, en coordinacion con el area requirente, la prestacion de los servicios de seguridad privada, de
las Dependencias y Entidades;

Apoyar en la elaboracién de bases para los procesos de contratacion del servicio de Seguridad Privada; y
Las demas que le sean delegadas por el Secretario.
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Para cualquier asunto de su competencia, la Direccién de Seguridad de Patrimonio Inmobiliario debera
coordinarse con la Direccion de Patrimonio Inmobiliario.

Seccion IV
De la Direccion de Conservacion y Racionalizacion de Espacios

Articulo 29. Seran atribuciones de la Direccion de Conservacion y Racionalizacion de Espacios, las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIL.

XIII.

XIV.

Ejecutar el mantenimiento de los bienes inmuebles en propiedad, o posesion del Estado en las
condiciones necesarias que garanticen la prestacion de los servicios, imagen institucional, funcionalidad y
seguridad;

Emitir dictamenes técnicos y de factibilidad previos a la adquisicion, arrendamiento, comodato o
asignacion de los bienes inmuebles que sean patrimonio o en posesion del Poder Ejecutivo;

Elaborar y suscribir las actas de entrega recepcion de los inmuebles asignados a las Dependencias del
Poder Ejecutivo;

Definir y evaluar, previa autorizacion de la Direccion General de Operaciones con base en proyectos
arquitectonicos y de ingenieria, las politicas de mantenimiento y conservacion de los bienes inmuebles
propiedad y al servicio del Poder Ejecutivo;

Elaborar y verificar la aplicacion de las politicas establecidas para la conservacion de los bienes
inmuebles del Estado;

Elaborar los lineamientos a los que se deberan apegar las Dependencias, 0 en su caso Entidades, para
que puedan solicitar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes Inmuebles
Evaluar, contratar, supervisar y dictaminar la ejecucion de servicios de mantenimiento de equipos y
conservacion de inmuebles e instalaciones, formulados por las Dependencias, asi como efectuar los
estudios y proyectos que permitan determinar, priorizar y programar su ejecucion;

Apoyar en la elaboracién de bases para los procesos de contratacion y adjudicacion de obra publica e
infraestructura;

Asistir, por ausencia del Director General de Operaciones a las aperturas técnicas de obras publicas
como representante de la Secretaria, con las facultades que le otorguen los ordenamientos de la materia;
Definir las prioridades de atencion de los requerimientos de proyectos de adaptacion, remodelacion y
mantenimiento de los bienes inmuebles de las Dependencias, conforme al presupuesto previsto y con el
previo visto bueno del Director General de Operaciones;

Contratar los servicios de proveedores en obras, mantenimientos o servicios relacionados con ambas,
cuando proceda oportuno por asignacion directa;

Asesorar y apoyar en el mantenimiento y conservacion de bienes inmuebles de los organismos auxiliares,
previa solicitud y valoracién que al respecto se realice;

Definir los criterios para la adaptacion y acondicionamiento de los bienes inmuebles de las Dependencias;
y

Realizar las adquisiciones de bienes y servicios conforme a los lineamientos y montos autorizados en el
ambito de su competencia, para el mantenimiento de equipos y conservacion de inmuebles, de acuerdo a
la normatividad federal o estatal, segun corresponda.

Seccion V
De la Direccion de Servicios Generales

Articulo 30. La Direccidn de Servicios Generales tendra las siguientes atribuciones:

Elaborar el anteproyecto de las partidas referentes a servicios basicos y generales de las Dependencias,
y Entidades cuando corresponda;
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Hacer el andlisis de las facturas y recibos que presenten los proveedores de agua potable, energia
eléctrica, combustible, telefonia, fotocopiado y servicio de limpieza del Poder Ejecutivo, a efecto de
verificar la congruencia entre los cobros y el servicio recibido, asi como gestionar que se realicen los
pagos correspondientes ante la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado;

Planificar, normar, administrar y controlar el tramite de pago oportuno de los servicios basicos, tales como
energia eléctrica y agua potable, entre otros;

Evaluar y dictaminar el comportamiento del gasto de servicios generales para su adecuada
racionalizacion y gestionar los recursos financieros necesarios para su operacion;

Atender y dar tramite oficial a la prestacion de los servicios basicos de las Dependencias, estableciendo
criterios prioritarios y jerarquicos de atencion en situaciones ordinarias y de emergencia;

Anticipar las necesidades futuras de servicios generales y sentar las bases para que sean suficientes en
cantidad y calidad del servicio;

Elaborar las bases de licitacion para los servicios de limpieza contratada y fotocopiado de todas las
Dependencias, asi como administrar, vigilar y supervisar los contratos de prestacion de estos servicios;
Normar y regular los procesos de intendencia de las Dependencias, asi como aquellos relativos a la
seguridad y vigilancia de éstas en coordinacién, en su caso, con la Fiscalia Estatal o la Secretaria de
Seguridad;

Llevar el control de los servicios de telefonia, asi como ser el vinculo con el proveedor respectivo;
Administrar los estacionamientos a cargo de la Secretaria;

Analizar y dar seguimiento a la ejecucién presupuestal de los servicios basicos y generales de las
Dependencias; y

Formular las solicitudes de contratacion de los servicios anuales de mantenimiento que requieran los
equipos tecnoldgicos de la Secretaria.

Seccion VI
De la Direccién de Almacenes

Articulo 31. Son atribuciones de la Direccion de Almaceén, las siguientes:

Iv.

VI.

Emitir, previa autorizacion del Director General de Operaciones, los lineamientos para la elaboracion y
actualizacion del control, la operacion y el manejo de almacenes que realizarén las Dependencias, y las
Entidades cuando corresponda;

Supervisar los almacenes de las Dependencias, y Entidades cuando corresponda, asi como evaluar y
justificar los nuevos requerimientos de las mismas;

Resguardar fisicamente los bienes dados de baja por las Dependencias, y Entidades cuando
corresponda, hasta que se determine su destino final;

Integrar el inventario de consumibles de las Dependencias;

Emitir las politicas para el levantamiento y el control de inventarios de consumibles; e

Integrar los expedientes que sustenten las adquisiciones realizadas por la Secretaria o autorizadas por la
Direccién General de Abastecimientos a peticion de las Dependencias y Entidades.

Seccion VI
De la Direccion de Unidades Regionales de Servicios Estatales

Articulo 32. Son atribuciones de la Direccion de Unidades Regionales de Servicios Estatales, las siguientes:

Supervisar el funcionamiento de las UNIRSE a fin de garantizar un eficiente servicio en las mismas,
implementando las acciones necesarias para ese fin, procediendo en su caso a informar a la instancia
correspondiente las anomalias o deficiencias que en su caso se detecten;
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Realizar estudios y analisis respecto al nivel de satisfaccién de los servicios que otorga el Gobierno de
Jalisco a través de las UNIRSE;

Administrar la base de datos del sistema Red Unirse y dar a conocer el trabajo y los avances de cada
coordinacion que integra las UNIRSE;

Proporcionar a las UNIRSE los insumos que requiere para su eficiente funcionamiento;

Otorgar los servicios preventivos y correctivos necesarios a instalaciones fijas e instrumentos de trabajo
semifijos;

Coordinar las campafias de difusion de los servicios de las UNIRSE, proporcionando informacién a la
ciudadania, Dependencias, Entidades y Municipios del Estado de Jalisco, sobre los servicios otorgados;
Realizar los estudios de factibilidad para determinar la necesidad de crear nuevas UNIRSE, incluyendo el
area metropolitana de Guadalajara, asi como determinar la incosteabilidad de las ya existentes en su
caso.

Administrar los inmuebles destinados a las UNIRSE, normando y regulando el uso de los mismos, asi
como otorgar a las Dependencias involucradas dentro de dichas unidades, las facilidades, insumos y
servicios necesarios para su buen funcionamiento;

Verificar la actualizacién permanente en la pagina web del Gobierno del Estado, respecto a los servicios
otorgados por las Dependencias y Entidades a través de las UNIRSE; y

Establecer programas y condiciones generales de uso de los inmuebles de las UNIRSE, para el buen
funcionamiento de las mismas.

Capitulo V
De la Direccion General de Tecnologias de la Informacion

Articulo 33. La Direccidn General de Tecnologias de la Informacion tendra las siguientes
atribuciones:

VI.

VII.

VI

XI.

Supervisar el cumplimiento de los lineamientos, directrices y estandarizacién definidos por la
Coordinacién General de Innovacion Gubernamental;

Desarrollar, mantener e implementar las TIC y la seguridad de la informacion de la Secretaria;

Coordinar los proyectos de automatizacion de procesos y los referentes a TIC y de seguridad de la
informacién de la Secretaria.

Establecer criterios de optimizacién y aplicacion racional del uso de TIC y de seguridad de la Secretaria, y
supervisar su cumplimiento;

Controlar, monitorear y autorizar los accesos a la Red Estatal de Voz, Video y Datos, tanto a las
Dependencias y Entidades, como a cualquier otra entidad o persona externa al mismo;

Implementar y monitorear la administracién de la seguridad informatica del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco;

Validar técnicamente las paginas de Internet que se publican en el sitio del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco, en coordinacién con las diferentes Dependencias y direcciones que proveen informacion a los
portales de Jalisco;

Realizar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos para cubrir los mantenimientos y en su caso los
servicios consolidados de tecnologias de informacion y comunicaciones, y de seguridad de la
informacién, de la Secretaria; asi como de los servicios relacionados a implementarse;

Aprobar técnicamente las recepciones de bienes de tecnologias de informacion y comunicaciones
adquiridas por la Secretaria en cumplimiento de los lineamientos, y Directrices definidas por la
Coordinacion General de Innovacién Gubernamental;

Elaborar dictamen técnico de factibilidad de uso para la baja o destino final de los bienes de tecnologias
de informacién y comunicaciones;

Propiciar el correcto y 6ptimo uso y adopcion de las TIC al interior de la Secretaria;
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Coordinar la participacion de las diversas areas de la Secretaria que intervengan en los proyectos de
modernizacion administrativa;

Dictaminar la conveniencia y procedencia de la creacion o modificacidn de las estructuras organicas del
Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

Emitir los lineamientos para la elaboracién de manuales de las dependencias y entidades, asi como de
las politicas administrativas de la Secretaria;

Proponer la simplificacién e innovacion de la organizacion, sistemas, procedimientos y métodos de
trabajo del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; y

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 34. La Direccion General de Tecnologias de Informacion contara con las siguientes Direcciones de Area:

Direccion de Control de Riesgos;
Direccion de Infraestructura y Comunicaciones; y
Direccién de Sistemas.

Seccion |
De la Direccion de Control de Riesgos

Articulo 35. La Direccion de Control de Riesgos tendra las siguientes atribuciones:

VII.

VIIL.

Xl

XIl.

Establecer las politicas relacionadas con la seguridad de la informacién de la Secretaria, y de las
Dependencias cuando aplique;

Instrumentar la metodologia de la evaluacion de riesgos, que garantice el cumplimiento normas y leyes
vigentes;

Establecer el alcance, controles, medicidn, procedimientos, plan de tratamiento y programa de auditoria
interna del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion, en la Declaracion de Aplicabilidad;
Instrumentar mecanismos que permitan la correcta implementacién de las politicas relacionadas con la
seguridad de la informacion;

Elaborar el plan de recuperacion de desastres, relacionado con el &mbito de su competencia;

Analizar, diagnosticar, valorar y emitir la opinidn técnica correspondiente sobre los proyectos, procesos y
servicios de mejoramiento y actualizacion de la administracion publica estatal en materia de simplificacion
administrativa, que lleven a cabo las distintas Dependencias y Entidades;

Generar propuestas de mejora con base al diagnéstico, metodologias y herramientas administrativas
para eficientar los procesos y servicios en las Dependencias y Entidades;

Formular y aplicar los lineamientos técnicos para la elaboracion y actualizacion de los reglamentos y
manuales administrativos de las dependencias y entidades;

Elaborar los dictdmenes técnicos de los manuales administrativos, asi como de los anteproyectos de
reglamentos interiores;

Emitir los lineamientos generales para la creacién y modificacion de las estructuras organicas de las
dependencias y entidades;

Realizar diagndsticos de cargas de trabajo y analisis a las propuestas de las estructuras organicas de las
Dependencias y emitir la opinién técnico-administrativa sobre éstas; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que le sean
asignadas o delegadas dentro del ambito de sus facultades por el Director General de Tecnologias de la
Informacién.

Martes 1 de enero de 2019. NUuUmero 36. Seccidén IV

27



28

EL
ESTADO® JALISCO

PERIODICO OFICIAL

Seccion Il
De la Direccion de Infraestructura y Comunicaciones

Articulo 36. Son atribuciones de la Direccion de Infraestructura y Comunicaciones, las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Xl.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIIL.

XIX.

XX.

Administrar, monitorear, verificar y mantener la operacion de los servidores y equipos de
telecomunicaciones, asi como los equipos de infraestructura necesarios para la operacion de los centros
de datos a cargo de la Direccién General de Tecnologias de la Informacion;

Instalar, configurar, administrar y supervisar los sistemas de informacion institucionales, sus versiones,
licencias, pruebas de seguridad y desempefio en ambiente productivo;

Instalar, configurar, administrar y supervisar los accesos a los sistemas de informacién de usuarios
internos de las Dependencias y Entidades;

Verificar y ejecutar las politicas de respaldo de la informacion que se resguarda en los equipos de la
Direccion General de Tecnologias de la Informacion, bases de datos y aplicativos, asi como de apoyar a
las deméas Dependencias y Entidades que lo soliciten;

Resguardar, monitorear y garantizar la disponibilidad, seguridad e integridad de la informacion
almacenada dentro de la red estatal de infraestructura tecnoldgica, asi como su acceso por parte de las
Dependencias o Entidades;

Administrar y verificar la seguridad informatica de todos los elementos que usan la red estatal de
infraestructura tecnologica;

Evaluar, aprobar y verificar que los estandares de TIC y seguridad informatica sean implementados en
Secretaria, asi como en la red estatal de infraestructura tecnoldgica;

Recabar, validar y custodiar la documentacion técnica de los equipos de procesamiento, almacenamiento
y transporte de voz, video y datos que estén operando en la red estatal de infraestructura tecnoldgica
asignados o administrados por la Secretaria;

Planear, coordinar y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo que sea realizado por terceros o
por personal de la Secretaria, a los equipos de procesamiento o de red, necesarios para la operacion de
los sistemas de informacion;

Mantener, administrar y controlar el funcionamiento del equipamiento de TIC, instalados en la red estatal
de infraestructura tecnoldgica;

Mantener, administrar y controlar la integridad, disponibilidad y seguridad del contenido de las bases de
datos y sus aplicativos, soportados por el equipamiento de TIC a cargo de la red estatal de infraestructura
tecnologica;

Mantener, administrar y controlar los servicios de la red de telefonia estatal en operacion, disponibles y
seguros, garantizando la correcta realizacion de llamadas internas, locales, largas distancias, celular local
y nacional, soportados por la red estatal de infraestructura tecnologica;

Administrar y asignar el plan de marcacion telefonica y los controles de acceso internet en las
Dependencias y Entidades;

Brindar apoyo técnico a las Dependencias y Entidades conectadas a la red estatal de infraestructura
tecnoldgica, en redes de voz, video y datos;

Definir estrategias, topologia, métodos de conexion, parametros de comunicacion y configuraciones, para
la interconexiéon de las Dependencias y Entidades;

Realizar estudios de reingenieria de la red para la realizacién de planes de actualizacion y mejora, asi
como el analisis de crecimiento de la misma;

Definir y validar la integracion de nuevos centros de datos a la red estatal de infraestructura tecnologica;
Elaborar y mantener actualizados los diagramas légicos vy fisicos de la red estatal de infraestructura
tecnoldgica;

Administrar y monitorear el uso de los anchos de banda asignados a las Dependencias y Entidades
interconectadas a la red estatal de infraestructura tecnolégica;

Evaluar la viabilidad y conveniencia de la infraestructura tecnoldgica que se pretenda adquirir relativa a
cableados, conmutadores, telefonia, servidores, aimacenamiento, equipo de telecomunicaciones, enlaces
de telecomunicaciones, seguridad informatica, troncales y suscripcion a Internet;
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Definir, en coordinacién con la Direccion de Sistemas, el uso del dominio jalisco.gob.mx;

Evaluar, y en su caso proponer, el uso de nuevas tecnologias en equipos de procesamiento, redes y
planes de servicios de telefonia y telecomunicaciones;

Garantizar la operacion de los equipos del centro de computo, asi como bases de datos e infraestructura
de telecomunicaciones;

Administrar los servicios de la red de datos de la Secretaria, de acuerdo a los requerimientos de conexion
informéticos;

Conducir la planeacion, organizacion y otorgamiento de los servicios de tecnologias de la informacion, los
sistemas integrales de informacién, las comunicaciones institucionales, asi como la seguridad y calidad
de la informacion de la Secretaria;

Establecer y prestar los servicios de soporte técnico de la Secretaria;

Administrar y coordinar el escritorio de ayuda tecnoldgica establecido para atender a las Dependencias y
Entidades en los sistemas y servicios ofrecidos por la Direccion General;

Apoyar al area competente de la Secretaria, para hacer efectivas las garantias de los equipos
tecnoldgicos asignados a ésta;

Administrar, verificar y coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de cémputo de
escritorio, laptops y periféricos de la Secretaria;

Coordinar y orientar a los responsables de las areas de la Secretaria y usuarios finales de la misma, en el
uso correcto del hardware y software aplicativo, en los términos que

se establezcan por la Coordinacién General de Innovacién Gubernamental;

Administrar, verificar y mantener actualizado el inventario de equipo de computo y telefonia de la
Secretaria, de manera conjunta con la Direccion General de Operaciones;

Mantener actualizado el catalogo de estandares de hardware acorde a los términos establecidos por la
Coordinacion General de Innovacion Gubernamental;

Controlar, verificar y administrar las licencias de uso de software institucionales a cargo de la Secretaria,
asi como su instalacion y configuracion;

Instalar y configurar los sistemas informaticos institucionales, asi como capacitar y asesorar a los
usuarios finales;

Asesorar y capacitar a Dependencias y Entidades que lo soliciten, en la operacion de los sistemas
institucionales;

Diagnosticar y evaluar la reparacion de equipo informatico de oficina de la Secretaria;

Diagnosticar y suministrar instalaciones de cableado estructurado, para las adecuaciones de servicios de
voz y de datos en la Secretaria;

Realizar la configuracion e instalacion de equipos de telefonia en las Dependencias y

Entidades;

Configurar el direccionamiento de equipo de oficina y telefonia de Protocolo de internet en la Secretaria,
asi como en las Dependencias y Entidades que lo soliciten;

Establecer politicas y procedimientos en materia de seguridad informatica en los equipos de oficina en la
Secretaria;

Instalar, administrar y configurar redes o dispositivos inalambricos en la Secretaria, de

acuerdo a los lineamientos emanados por la Coordinacion General de Innovacién Gubernamental; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que le sean
asignadas o delegadas dentro del ambito de sus facultades por el Director

General de Tecnologias de la Informacion.
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Seccion lll
De la Direccion de Sistemas

Articulo 37. Son atribuciones de la Direccion de Sistemas, las siguientes:

VI.

VII.

VI

Xl

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Promover la mejora continua para que las aplicaciones de software estén orientadas a optimizar y
automatizar los procesos administrativos de la Secretaria;

Identificar y determinar los estandares de calidad y politicas aplicables para los proyectos de TI
encomendados en coordinacion con las Dependencias y Entidades;

Validar la operacién de aplicaciones nuevas que seran alojadas en equipos asignados a la Direccidn
General de Tecnologias de la Informacion;

Desarrollar aplicaciones informaticas que automaticen y simplifiquen los procesos de gobierno de la
Secretaria y de atencion a los ciudadanos;

Proponer soluciones basadas en sistemas informaticos que satisfagan las necesidades en materia de TIC
de la Secretaria;

Capacitar al personal que ofrece el soporte, a las aplicaciones desarrolladas por la Direccién de
Sistemas;

Determinar, en coordinacién con la Direccién de Infraestructura y operacién Tecnoldgica, los medios
necesarios para la operacion de los sistemas de informacion desarrollados, implementados o adquiridos
por la Secretaria, de acuerdo a lo establecido por la Coordinacion General de Innovacion Gubernamental;
Coordinar con las Dependencias y Entidades, la publicacion de informacion a su cargo en los portales
web oficiales y sus sistemas derivados;

Analizar los procesos de gestion interna y servicios publicos que prestan las Dependencias y Entidades,
con la finalidad de identificar aquellos que son susceptibles de optimizar y de elevar su eficiencia
mediante soluciones tecnoldgicas, tomando en consideracion las metas y objetivos de la Dependencia o
Entidad de que se trate;

Priorizar los servicios que pueden ser mejorados mediante soluciones tecnolégicas en los términos de la
fraccion anterior;

Determinar las acciones de mejora de los servicios que brindan las Dependencias y Entidades, tomando
en cuenta las tecnologias de informacion y comunicacion, considerando los mecanismos y estandares de
interoperabilidad en los procesos, asi

como el intercambio y control del flujo de informacion;

Medir los resultados obtenidos de las acciones de mejora y su impacto en los usuarios, tanto internos
como externos, del servicio digital implantado o mejorado;

Ajustar las acciones de mejora de los servicios digitales que brindan las Dependencias y Entidades, asi
como el marco normativo para su administracion y operacion, considerando los alcances de nuevas
tecnologias, simplificaciones administrativas y reformas regulatorias;

Coordinar la actualizacion, y publicacion en su caso, de la informacion referente a los tramites y servicios
que ofrece el Gobierno del Estado, en los diferentes portales o sitios web donde dicha informacién se
contenga o deba contenerse;

Dar seguimiento a la estrategia de gobierno digital en el &mbito de competencia de las Dependencias y
las Entidades; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que le sean
asignadas o delegadas dentro del ambito de sus facultades por el Director General de Tecnologias de la
Informacion.

Capitulo VI
De la Direccion General Juridica

Articulo 38. La Direccion General Juridica tendra las siguientes atribuciones:

Representar y asesorar legalmente a la Secretaria en los casos en que se requiera su intervencion;
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Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios y tramites judiciales, jurisdiccionales,
extrajudiciales, administrativos, civiles mercantiles, laborales, agrarios, amparos, procedimientos
administrativos y laborales, reclamaciones y litigios en que la dependencia tenga derechos y obligaciones
que hacer valer, a nivel federal, estatal y municipal; acreditar propiedad, elaborar, contestar y presentar
demandas, denuncias, querellas y desistimientos en cualquier rama del derecho; contando con las
facultades para asistir a las audiencias conciliatorias en los juicios penales, civiles y mercantiles orales, y
suscribir los convenios correspondientes; formular y absolver posiciones; sujetarse al procedimientos de
medios alternos de solucion de conflictos y celebrar convenios con motivo de estos; asi como aquellos en
los que se substancie procedimientos en materia penal conforme a la Ley Nacional de Mecanismos
Alternos de Solucion de Controversias, actuar como asesor juridico y coadyuvante ante las agencias del
Ministerio PUblico, del fuero comin o federal, segin sea el caso, tanto en las averiguaciones previas,
carpetas de investigacion o procesos penales, del sistema tradicional, asi como del sistema procesal
penal acusatorio, en que los bienes o servicios del Gobierno del Estado resulten afectados;

Representar juridicamente, en toda clase de juicios y procedimientos al Comité de Adquisiciones de la
Administracion Publica Centralizada;

Efectuar la rescision administrativa de los contratos de adquisiciones, enajenaciones, arredamientos y
contratacion de servicios de la Administracion Publica Centralizada;

Iniciar, desahogar y resolver los procedimientos laborales de los servidores publicos, que conforme a las
leyes, sean de la competencia de la Secretaria;

Gestionar ante las compafiias de seguros, autoridades administrativas o jurisdiccionales competentes, el
pago de las indemnizaciones a que haya lugar, con motivo de las pdlizas de seguro que haya contratado
el Gobierno del Estado de Jalisco;

Fundar y motivar los criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones legales que normen el
funcionamiento de la Secretaria, pudiendo emitir circulares para su difusion;

Formular y someter a la aprobacion del Secretario los proyectos de reformas, expedicién o derogacion de
las disposiciones juridicas relacionadas con los asuntos competencia de la Secretaria;

Estudiar y actualizar la compilacion juridica y la jurisprudencia en los asuntos relacionados con las
atribuciones o aspectos de interés para la Secretaria;

Representar al Secretario en los juicios de amparo en que la Secretaria sea parte, rendir los informes
previos y justificados, acreditar propiedad, ofrecer pruebas y comparecer a las audiencias de ley, pedir se
adicionen cuestionarios periciales o repreguntar a testigos, formular alegatos, interponer recursos y en
general, promover todo lo conducente en defensa de la Secretaria, asi como del Gobierno del Estado en
los asuntos competencia de esta dependencia, sin perjuicio de la competencia de otras Dependencias o
Entidades;

Revisar el cumplimiento de los requisitos legales para la elaboracion y firma de los convenios, contratos,
acuerdos o cualquier otro documento que deba ser suscrito por el Secretario o por los funcionarios de la
Secretaria facultados para ello;

Revisar y emitir opinion respecto de los contratos, convenios, concesiones, autorizaciones y permisos en
los que participe la Secretaria;

Llevar un registro y control de los contratos, acuerdos e instrumentos juridicos que suscriba la Secretaria;
Vigilar, actualizar y mantener el control del registro de los contratos de comodato, arrendamiento y
subarrendamiento de bienes muebles e inmuebles propiedad o al servicio del Poder Ejecutivo;

Elaborar y suscribir los contratos de arrendamiento de los inmuebles propiedad del Poder Ejecutivo;
Instaurar y substanciar los procedimientos que haya lugar con motivo del incumplimiento a los contratos
suscritos por la Secretaria;

Integrar, investigar y desahogar los procedimientos que en su caso corresponda con relacion a la
contratacion, prestacion de servicios 0 adquisicion de bienes y el uso de bienes y servicios para
determinar el cumplimiento o incumplimiento de las obligaciones y, en su caso, remitir al area
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correspondiente de la Secretaria de la Hacienda Publica el expediente respectivo para la ejecucion de las
fianzas correspondientes;

Certificar constancias y documentos existentes en los archivos de la Secretaria, siempre que se
encuentren en original o copia certificada;

Informar a las areas organizativas de la Secretaria sobre normas juridicas publicadas en el Diario Oficial
de la Federacion o en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”, cuando éstas sean de interés para la
institucion;

Dar aviso a la Direccion General de Operaciones sobre las bajas de los bienes muebles que hayan sido
objeto de robo, que hayan sido dictaminados como pérdida total por siniestro, o de los que se tenga
conocimiento que se encuentran a tal grado deteriorados, que pueden considerarse como inservibles o
inutiles;

Validar en todas sus etapas, los procedimientos de enajenacion de bienes muebles a subastar por el
Comité de Adquisiciones del Gobierno del Estado, asi como aquellos que determine la Secretaria;

Validar las bases de licitacion actas, dictdmenes y acuerdos que emita la Direccion General de
Abastecimientos o el Comité de Adquisiciones del Gobierno del Estado;

Participar en las sesiones del Comité de Adquisiciones del Gobierno del Estado, en caso de que sea
requerida su participacion;

Fungir como Organo de Control Disciplinario de la Secretaria, en los términos de la Ley para los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Intervenir en la elaboracion de las bases de licitacion o concurso y en el proceso de contratacion de las
pdlizas de seguros que requiera el Gobierno del Estado, asi como en la revisién y analisis de las
coberturas contratadas y vigilar su cumplimiento;

Intervenir en la negociacion de los juicios laborales burocraticos y de nulidad de naturaleza laboral que se
susciten entre el Poder Ejecutivo y sus servidores publicos, en coordinacion con la dependencia de
adscripcion del actor, siempre y cuando medie solicitud por parte de esta Ultima;

Brindar asesoria y capacitacion en materia laboral a las Dependencias, asi como a las Entidades, cuando
éstas lo soliciten;

Emitir opinion sobre la procedencia del cese o destitucion de los servidores publicos de las Dependencias
para inhibir la generacidn innecesaria de juicios laborales burocraticos y de nulidad, con la finalidad de
que se emita la resolucién respectiva;

Fungir, dentro del ambito de su competencia, como enlace juridico de la Secretaria con las areas
juridicas de otras Dependencias federales, estatales y municipales, organismos de la administracion
publica paraestatal, asi como agrupaciones del sector privado y social;

Apoyar, dentro del ambito de su competencia, a las diversas areas organizativas de la Secretaria en
todos los asuntos de caracter legal;

Sustanciar los procedimientos que sean competencia de la Secretaria, asi como vigilar la observancia de
las disposiciones legales aplicadas en su integracion y en la imposicidn de sanciones, en su caso,
siempre y cuando estas tareas no estén encomendadas a otras unidades organizativas; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Secretario.

Articulo 39. El ejercicio de las atribuciones conferidas a la Direccion General Juridica y a sus areas organizativas,
sera en cualquier rama del derecho.

Articulo 40. La Direccion General Juridica contara con las siguientes Direcciones de Area:

Direccién de lo Consultivo;
Direccion de lo Contencioso; y
Direccion de Relaciones Laborales.
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Seccion |
De la Direccion de lo Consultivo

Articulo 41. Son facultades de la Direccién de lo Consultivo las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

Xl
XIL.
XIII.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIIL.

XIX.
XX.

Emitir opinién respecto de las consultas y asesorias relacionadas con las competencias de la Secretaria,
salvo aquellas que se encuentren relacionadas con cuestiones de indole laboral;

Llevar a cabo la preparacion, revision y validacion de documentos normativos, tales como reglamentos,
lineamientos, acuerdos, convenios, resoluciones y demds disposiciones que corresponda expedir,
suscribir, analizar o proponer a la Secretaria;

Llevar a cabo el resguardo y control de la documentacion suscrita por el Secretario, cuando su tramite se
haya llevado a cabo a peticion de alguna de las areas organizativas de la Direccion General Juridica, y su
custodia no esté a cargo de alguna de éstas;

Participar en la elaboracion y/o revisién de los instrumentos legales en que intervenga la Secretaria,
siempre y cuando no sea competencia de otra area organizativa de la Secretaria;

Elaborar los anteproyectos de iniciativas de leyes, reglamentos y lineamientos relacionados con las
materias competencia de la Secretaria;

Canalizar las quejas y sugerencias que presenten terceros interesados, relacionados con las diversas
areas de la Secretaria que se generen con motivo de los servicios que prestan o del ejercicio de sus
atribuciones;

Elaborar los proyectos de convenios y contratos para la enajenacién de bienes muebles e inmuebles, asi
como para adquirir u otorgar bienes y servicios, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;
Elaborar los proyectos de convenios y contratos de comodato, llevando el control de su inicio, renovacion
o terminacion;

Elaborar los proyectos de contratos de arrendamiento o subarrendamiento de bienes muebles e
inmuebles;

Registrar y llevar control de los contratos o convenios que sean suscritos por la Secretaria;

Participar en la elaboracion y revision de los contratos y convenios en que intervenga la Secretaria;
Apoyar en el procedimiento de adquisicion de bienes inmuebles;

Emitir opiniones juridicas respecto de las bases para las adquisiciones de bienes y servicios, asi como
respecto de las enajenaciones de bienes muebles que lleve a cabo la Secretaria y el Comité de
Adquisiciones del Gobierno del Estado;

Elaborar los proyectos de actas, fallos, dictamenes, resoluciones y acuerdos del Comité de
Adquisiciones;

Atender y elaborar los proyectos de informes que se requieran respecto de los recursos de inconformidad
interpuestos en los procedimientos de adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos llevados a cabo
por la Secretaria o por el Comité de Adquisiciones;

Asistir a las juntas aclaratorias dentro de los procesos de adquisiciones y enajenaciones, y asesorar en el
desahogo de las comisiones o audiencias, siempre y cuando lo requiera el Director General de
Abastecimientos;

Asistir, en caso de que se le requiera, a las sesiones del Comité de Adquisiciones;

Analizar y opinar en relacién con las escrituras publicas o cualquier otro documento que le sea requerido
a los participantes en los procesos de adquisiciones y enajenaciones;

Otorgar apoyo juridico, cuando le sea solicitado, a los comités de los que forme parte la Secretaria; y
Cualquier otro que le sea delegado por el Secretario o el Director General Juridico.
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Seccion |l
De La Direccion De Lo Contencioso

Articulo 42. Son atribuciones de la Direccion de lo Contencioso, las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

Participar con el caracter de mandatario legal del Secretario en toda clase de juicios y tramites judiciales,
jurisdiccionales, extrajudiciales, administrativos, civiles mercantiles, laborales, agrarios, amparos,
procedimientos administrativos y laborales, reclamaciones y litigios en que la dependencia tenga
derechos y obligaciones que hacer valer, a nivel federal, estatal y municipal, incluyendo aquellas que
requieran clausula especial; acreditar propiedad, elaborar, contestar y presentar demandas, denuncias,
querellas y desistimientos en cualquier rama del derecho; contando con las facultades para asistir a las
audiencias conciliatorias en los juicios penales, civiles y mercantiles orales, y suscribir los convenios
correspondientes; formular y absolver posiciones; sujetarse a procedimientos de medios alternos de
solucién de conflictos y celebrar convenios con motivo de estos; asi como aquellos en los que se
substancie procedimientos en materia penal conforme a la Ley Nacional de Mecanismos Alternos de
Solucion de Controversias, actuar como asesor juridico y coadyuvante ante las agencias del Ministerio
Publico, del fuero comin o federal, segin sea el caso, tanto en las averiguaciones previas, carpetas de
investigacion o procesos penales, del sistema tradicional, asi como del sistema procesal penal
acusatorio, en que los bienes o servicios del Gobierno del Estado resulten afectados;

Citar a los servidores publicos y particulares a efecto de que comparezcan en los procedimientos que se
lleven a cabo en la Direccion de lo Contencioso;

Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos de deslinde de responsabilidades de los servidores
publicos, resguardantes o usuarios de bienes propiedad o a cargo del Gobierno del Estado, cuando por
su robo, dafio o extravio, se ocasione un detrimento econémico y patrimonial al Gobierno del Estado;
Apoyar a la Direccién General Juridica en la elaboracion de los convenios de pago que se deriven de los
procedimientos sefialados en la fraccion anterior, asi como remitirlos al area organizativa correspondiente
para que se hagan efectivos;

Intervenir, para efectos administrativos internos, en los accidentes viales donde tenga participacion algin
vehiculo oficial, pudiendo brindar asesoria juridica, levantar actas y celebrar los convenios
correspondientes con los servidores publicos que hubieren tenido participacion en el incidente vial;
Gestionar el pago de indemnizaciones derivadas de las pdlizas de seguro que hayan sido contratadas por
el Gobierno del Estado de Jalisco, y que tengan que reclamarse ante las compafias de seguros,
autoridades administrativas o jurisdiccionales competentes, asi como todas aquellas en la que la
Secretaria de la Hacienda Publica del Estado de Jalisco, sea beneficiario preferente;

Dar aviso al area organizativa encargada de llevar el control de los bienes muebles propiedad del
Gobierno del Estado, sobre las bajas de los bienes muebles que hayan sido objeto de robo, dictaminados
como pérdida total, de los que se tenga conocimiento que se encuentran en tal grado de deterioro, que
pueden considerarse como inservibles o inttiles, asi como solicitar el alta de bienes que sean destinados
a reponer aquellos robados, extraviados o dafiados;

A peticidon de la Dependencia y conjuntamente con la misma, remitir al area correspondiente de la
Secretaria de la Hacienda Publica, la documentacion que obre en la Secretaria y la que se encuentre en
poder de la solicitante, de los asuntos en donde se pretenda ejecutar la fianza que deriven de algin
incumplimiento de los contratos;

Intervenir en la elaboracion de las bases de licitacidn o concurso, y en el proceso de contratacion de las
polizas de seguros que requiera el Gobierno del Estado, asi como en la revision y andlisis de las
coberturas contratadas, vigilando su cumplimiento, realizar auditorias para validar los reportes de
siniestralidad;

Instaurar y sustanciar los procedimientos a que haya lugar con motivo del incumplimiento de los contratos
suscritos por la Secretaria;

Efectuar la rescision administrativa de los contratos de adquisiciones, enajenaciones, arredamientos y
contratacion de servicios de la Administracién Publica Centralizada;
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Remitir a la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado, el expediente correspondiente, a fin de que
sea dicha autoridad la que ejercite la facultad econdmica coactiva en contra de los propietarios de los
bienes muebles que estén bajo el resguardo o custodia de la Secretaria, puestos en deposito, que
adeuden el término previsto en la legislacion, sin que sus propietarios o titulares de los derechos hayan
tramitado su devolucion ante las autoridades competentes, o que habiendo realizado, no lo notifique
oportunamente a la Secretaria;

Informar a la Direccién de Bienes Muebles, Vehiculos y Combustibles, de las siniestralidades que afecten
los bienes muebles de las Dependencias; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Secretario o Director General Juridico.

Seccion lll
De La Direccion De Relaciones Laborales

Articulo 43. Serén atribuciones de la Direccion de Relaciones Laborales, las siguientes:

VI.

VIL.

Colaborar con las Dependencias, en la vigilancia del cumplimiento de las politicas y lineamientos que en
materia laboral que emita la Secretaria;

Difundir entre las Dependencias, los lineamientos administrativos y politicas laborales emitidos por la
Secretaria;

Organizar e impartir seminarios, cursos de actualizacién y capacitacién en derecho laboral y burocratico
al personal juridico y administrativo del Poder Ejecutivo del Estado;

Brindar asesoria juridica en materia laboral y burocrética a las Dependencias, asi como a las Entidades
cuando éstas lo soliciten;

Solicitar documentacion e informacion a las Dependencias y Entidades que hayan sido demandados en
los juicios laborales y administrativos de naturaleza laboral promovidos por servidores publicos;
Representar a la Secretaria e intervenir y conciliar en los juicios laborales, administrativos y de amparo de
naturaleza laboral, en los que ésta sea parte;

Negociar y conciliar en los juicios laborales y administrativos de naturaleza laboral, promovidos por los
servidores publicos de las Dependencias, asi como en los procedimientos internos antes y después de
dictarse la resolucion respectiva, siempre y cuando medie solicitud de la dependencia a la que se
encontraba adscrito el actor, y emitir opinion técnica en ese respecto a las Entidades que asi lo soliciten;
e intervenir en los procedimientos administrativos o de responsabilidad instaurados en contra de los
servidores publicos de las Dependencias, para determinar la procedencia del cese o destitucién con la
finalidad de que se emita la resolucion respectiva, asi como emitir opinion técnica en ese respecto a las
Entidades que asi lo soliciten.

Capitulo VII
De la Direccion General de Liquidacion de Entidades Paraestatales

Articulo 44. La Direccion General de liquidacion de Entidades Paraestatales, contara con las siguientes

atribuciones:

Revisar el funcionamiento y operatividad de las entidades u organismos, con el propdsito de determinar
su factibilidad en cuanto a su objeto o fin por el cual fue creado y su viabilidad financiera o su
funcionamiento sea innecesario de acuerdo con el interés publico que perseguia;

Dictaminar sobre la factibilidad de la extincién y liquidacion, fusion o escision de las entidades u
organismos, y rendir informe al Secretario;

Martes 1 de enero de 2019. NUuUmero 36. Seccidén IV

35



36

EL
ESTADO® JALISCO

PERIODICO OFICIAL

lIl. Realizar analisis y recomendaciéon para implementar las acciones necesarias para la disolucién y
liquidacion de las entidades u organismo;

IV. Realizar andlisis y recomendacion para implementar las acciones necesarias para la fusion o escision de
las entidades u organismo;

V. Actuar como Liquidador del Poder Ejecutivo, facultandolo para que desempefie actos de administracion,
dominio y pleitos y cobranzas, asi como para suscribir u otorgar titulos de crédito, incluyendo
aquellas facultades que en cualquier materia requieran poder o clausula espacial, o para realizar
cualquier accion que coadyuve a la conclusion del proceso de liquidacion, cuando asi sea nombrado
por el Gobernador, Secretario o disposicion legal correspondiente; y

VI. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean
delegadas por el Gobernador o el Secretario.

TITULO CUARTO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 45. Cada Direccion General de la Secretaria estara a cargo de un servidor publico al que se le
denominara Director General, quien tendra a su cargo, ademas, las direcciones de area, coordinaciones, jefaturas
y demas areas y servidores publicos que conformen la Direccion General que corresponda y que sean necesarios
para satisfacer las necesidades del servicio, conforme a lo previsto en la plantilla de personal del Poder Ejecutivo.

Articulo 46. Cada Direccion General de la Secretaria contara con las direcciones de area sefialadas en este
reglamento, y cada una de estas Ultimas estaré a cargo de un servidor publico al que se le denominarg Director,
quien tendra a su cargo, ademas, las coordinaciones, jefaturas y demas areas y servidores publicos que
conformen la Direccion que corresponda y que sean necesarios para satisfacer las necesidades del servicio,
conforme a lo previsto en la plantilla de personal del Poder Ejecutivo. Lo anterior sin perjuicio de que existan
direcciones de area que dependan organicamente del Secretario.

Articulo 47. Sin perjuicio de las facultades de certificacion que el presente Reglamento otorga, el Secretario, asi
como quienes ocupen el cargo de director de las areas organizativas de la Secretaria, tendran la facultad de
certificar copias de los documentos y constancias existentes en la direccion a su cargo, siempre que obren en
original o en copia certificada.

Capitulo |
De las Suplencias y Delegaciones

Articulo 48. El Secretario podra, mediante acuerdo, delegar el ejercicio de sus atribuciones en cualquiera de sus
subalternos, salvo aquellas que sean de su competencia exclusiva. El acuerdo respectivo debera publicarse en el
Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Durante las ausencias del Secretario éste sera suplido por el titular de la Direccién General de Operaciones, y en
ausencia de éste sera suplido por el titular de la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal.

Durante las ausencias de cualquiera de los Directores Generales u homélogos y demas servidores publicos, su
suplente sera igualmente el inferior jerarquico de acuerdo al orden sefialado en el presente ordenamiento, salvo
lo previsto en el parrafo siguiente.

Durante las ausencias de los Directores de Area, su suplente sera designado mediante acuerdo que expida el
Secretario.
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Articulo 49. Las suplencias sefialadas en el articulo que antecede podran efectuarse sin perjuicio de que el
Secretario lleve a cabo la delegacion de facultades en cualquiera de sus subalternos.

Articulo 50. En caso de que el Secretario lleve a cabo la delegacion de alguna facultad, el titular de la atribucion
delegada podra seguir ejerciendo las facultades que le correspondan conforme a este Reglamento, sin perjuicio
de aquella o aquellas que hayan sido delegadas, y podra ejercer libremente las atribuciones que son de su
exclusiva competencia.

. Capitulo Il
Del Organo Interno de Control

Articulo 51. El titular del Organo Interno de Control de la Secretaria sera designado por el fitular de la Contraloria
del Estado, estando subordinado a ésta; su funcionamiento y atribuciones se sujetaran a las disposiciones que
determine la Contraloria en el acuerdo o lineamientos que expida para tales efectos.

La estructura de los 6rganos referidos en el presente articulo serd determinada por la Contraloria del Estado, asi
como por las Secretarias de Administracion y de la Hacienda Publica, y debera ajustarse a lo previsto en los
articulos 115 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y 53 de la Ley de Responsabilidades
Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, asi como a la Recomendacién emitida por el Comité
Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion sobre el Fortalecimiento Institucional de los Organos Internos de
Control.

Capitulo lll
De las obligaciones en materia de transparencia

Articulo 52. Para el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacién
publica y proteccion de datos personales de la Secretaria, cada area generadora de informacion debera observar
lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y
sus Municipios y las disposiciones reglamentarias en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales aplicables a la Administracién Publica Centralizada del Estado de Jalisco.
Capitulo IV
De la Comunicacion Social

Articulo 53. La comunicacién social de la Secretaria estara a cargo de la Coordinacién General de Comunicacién
Social del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el Periédico Oficial "El Estado de
Jalisco".

SEGUNDO. Se deroga el Reglamento Interno de la Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco publicado en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco” el 31 de diciembre
de 2016, y sus posteriores reformas, en lo que se oponga a lo previsto por este ordenamiento, dejando a salvo las
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atribuciones de la Secretarias de la Hacienda Publica y de la Secretaria de Planeacion y Participacion Ciudadana,
hasta en tanto no se expidan sus Reglamentos Internos.

TERCERO. Los asuntos que se encuentren en trdmite cuya competencia sea de la Secretaria de Administracion,
a la entrada en vigor del presente reglamento, seran llevados a cabo por las direcciones y areas organizativas
que asumen las funciones de la Direccién o area organizativa ante la cual hayan comenzado a substanciarse.

CUARTO. Los procedimientos, juicios y recursos en tramite, en los que la representacion juridica de la Secretaria
de Planeacion, Administracion y Finanzas estaba encomendada a la Direccion General Juridica de dicha
dependencia, continuaran siendo atendidos por la Direccion General Juridica de la Secretaria de Administracion,
quien tendra a su cargo la representacion juridica en los mismos.

QUINTO. En todo momento se respetaran los derechos laborales de los servidores publicos cuya area de
adscripcion haya sido modificada mediante el presente acuerdo.

SEXTO. Se faculta a la Secretaria de la Hacienda Publica y a la Secretaria de Administracion para que, de
conformidad con el articulo Quinto Transitorio del Decreto 27225/LXII/18 mediante el cual se autoriza el
Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco, para el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre
de 2019, sus Anexos y la Plantilla de Personal, lleven a cabo las adecuaciones administrativas y presupuestales
para el cumplimiento del presente Acuerdo.

SEXTO. La estructura organica y la plantilla de personal de la Secretaria de Administracién sefialada en este
acuerdo, quedara sujeta a la disponibilidad de recursos conforme al Presupuesto de Egresos autorizado.

SEPTIMO. La Secretaria de Administracion debera llevar a cabo la revision y actualizacion de los manuales
administrativos correspondientes, con la participacion que corresponda a otras dependencias, dentro de los 180
dias habiles posteriores a que el presente Reglamento entre en vigor.

OCTAVO. En tanto se llevan a cabo los actos tendientes a dar cumplimiento en los articulos quinto y sexto
transitorios del presente acuerdo, las atribuciones y funciones que en otros ordenamientos se otorguen a las
anteriores Direcciones, que pertenecian a la Secretaria de Planeacion Administracion y Finanzas, que a
continuacién se sefialan, se tendran por hechas a las nuevas Direcciones, en los términos que en seguida se
precisan:

Direccion anterior

Direccion nueva

Direccion General de Operacion.

Direccién General de Operaciones.

Direccién de Administracion de Sueldos.

Direccién de Politica Salarial.

Direccién de la Comision de Adquisiciones y
Enajenaciones.

Direccion del Comité de Adquisiciones y
Enajenaciones

Direccion de Desarrollo de Proveedores.

Direccion de Padron de Proveedores.

Direccién de Control Patrimonial.

Direccion de Bienes Muebles, Vehiculos y

Combustibles.
Direccion General de Innovacién y Gobierno Direccion General de Tecnologias de la
Digital. Informacion.
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Direccion de Datos Abiertos. Direccion de Control de Riesgos.

Direccion de Desarrollo Organizacional.
Direccion de Infraestructura y Operacion

Tecnoldgica. Direccion de Infraestructura y
Direccion de Aplicacion y Soporte Comunicaciones.
Tecnoldgico.
Direccion de Innovacion Tecnolégica. Direccion de Sistemas.
Direccidn de Analisis Juridico Direccion de lo Consultivo
Direccion de Instrumentos Juridicos Direccién de lo Consultivo

Asi lo acordd el Gobernador Constitucional del Estado ante los Titulares de la Secretaria General de Gobierno y
la Secretaria de Administracion, quienes lo refrendan.

ENRIQUE ALFARO RAMIREZ

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco
(RUBRICA)

JUAN ENRIQUE IBARRA PEDROZA

Secretario General de Gobierno
(RUBRICA)

ESTEBAN PETERSEN CORTES

Secretario de Administracion
(RUBRICA)
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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del Estado de Jalisco. Poder
Ejecutivo. Secretaria General de Gobierno.

40

DIELAG ACU. 010/2018
DIRECCION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS
Y ACUERDOS GUBERNAMENTALES.

ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
JALISCO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE
ENLACE FEDERAL Y ASUNTOS INTERNACIONALES.

Guadalajara, Jalisco, a 31 de diciembre de 2018.

ENRIQUE ALFARO RAMIREZ, Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 36, 46 y 50 fracciones XX y XXII de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco; y 1, 2, 3, 4 fracciones IV, VI'y VIIl y 7 parrafo 1 fraccion VII, 46 y
47 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, y

CONSIDERANDO

I. Elarticulo 36 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, establece que el ejercicio del
Poder Ejecutivo es depositado en un ciudadano a quien se le denomina Gobernador y en su
articulo 50 fraccion XX lo faculta para expedir decretos y acuerdos de caracter administrativo
para la eficaz prestacion de los servicios publicos; por su parte, la fraccion XXII del segundo de
los preceptos constitucionales antes referidos, le otorga la atribucion de delegar facultades
especificas en el ambito administrativo, cuando no exista disposicion en contrario para ello, a las
secretarias, dependencias, organismos y entidades que se constituyan para auxiliarlo en el
desempefio de sus atribuciones.

Il. La vigente Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, publicada en el Periédico
Oficial “El Estado de Jalisco” el 5 de diciembre de 2018 y vigente a partir del dia siguiente, tiene
por objeto regular el ejercicio de las facultades y atribuciones para el cumplimiento de las
obligaciones que competen al Poder Ejecutivo, asi como establecer las bases para la
organizacién, funcionamiento y control de la Administracién Publica del Estado de Jalisco, de
conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco, la citada Ley Organica y las demas leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas vigentes en el Jalisco.

lll. El articulo 4 péarrafo 1 fraccion IV de la Ley Orgénica referida en el parrafo anterior, le otorga
al Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco la atribucién de delegar, en el &mbito
administrativo y cuando no exista disposicion contraria para ello, el ejercicio de las facultades
legales y constitucionales que le correspondan. Asi mismo, la fraccion VI del citado precepto
legal, le confiere la facultad de expedir los decretos de creacion, fusion o extincion de las
dependencias, con excepcion de las creadas por ley o decreto del Congreso del Estado y de
acuerdo con el presupuesto; por su parte la fraccién VIII del numeral antes referido faculta al
titular del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco a expedir los reglamentos y demés disposiciones
que regulen la organizacién y funcionamiento de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Estatal.

IV. El articulo 7 parrafo 1 fraccion VIl de la multicitada Ley Organica, establece que la
Administracién Publica Centralizada se integra por diversas dependencias, entre ellas, la Unidad
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de Enlace Federal y Asuntos Internacionales. Asi mismo, el articulo 46 del citado ordenamiento
legal establece que para una adecuada representacion y vinculacién con el Poder Ejecutivo,
Legislativo y Judicial a nivel federal, las representaciones de las demés entidades federativas y
las misiones extranjeras acreditadas en México, el Gobernador cuenta con el apoyo de la Unidad
de Enlace Federal y Asuntos Internacionales, cuya titularidad es unipersonal y se deposita en
una figura denominada Jefe de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales, quien
depende directamente del Gobernador del Estado, el cual sera designado y removido libremente
por éste; por su parte, el numeral 47 de la Ley Organica en mencion, sefiala las atribuciones de
la referida Unidad de Enlace, estableciendo la posibilidad de que el Titular del Poder Ejecutivo
del Estado le confiera algunas otras.

V. En ese sentido, en ejercicio de la facultad concedida por el articulo 4 parrafo 1 fraccién VIl
de la referida Ley Organica, que otorga al Titular del Poder Ejecutivo la atribucion de expedir los
reglamentos y demas disposiciones que regulen la organizacion y funcionamiento de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal.

VL. El Ejecutivo del Estado, con el compromiso institucional de mantener actualizadas las
normas juridicas de esta Entidad Federativa, a fin de que correspondan con el marco
constitucional que nos rige, y particularmente regular la estructura organica y atribuciones de las
dependencias estatales; por medio del presente Acuerdo tiene a bien expedir el Reglamento
Interno de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales, a fin de proveer en la esfera
administrativa, la exacta observancia de las leyes y para el buen despacho de la administracion
publica.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

UNICO. Se expide el Reglamento Interno de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos
Internacionales, para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERNO DE LA
UNIDAD DE ENLACE FEDERAL Y ASUNTOS INTERNACIONALES

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Objeto y Definiciones

Articulo 1°. El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura, el funcionamiento y
organizacién de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales, asi como sus
atribuciones y de los servidores publicos que la integran para el cumplimiento de sus facultades
y adecuada administracidn de sus bienes y recursos.
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Articulo 2°. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I Jefe de la Unidad: Jefe de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales quien
depende directamente del Gobernador del Estado, el cual sera designado y removido
libremente por éste;

IIl. Ley: Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

lll. Reglamento: Reglamento Interno de la Unidad de Enlace Federal y Asuntos
Internacionales; Y,

IV. Unidad: Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales;

Articulo 3°. Los servidores publicos que dependan de la Unidad, realizaran sus actividades
conforme a los principios de honradez, transparencia, integridad y respeto a los derechos
humanos.

Articulo 4°. La Unidad y los servidores publicos que a ella se adscriben tendran las facultades
que se le confieren en la Ley, en el presente Reglamento y en los demés ordenamientos legales
aplicables.

Articulo 5°. A propuesta del Jefe de la Unidad, con aprobacion del Gobernador del Estado, la

Unidad contara con el personal necesario para el cumplimiento de las funciones descritas en la
Ley y el presente Reglamento, de conformidad con la disponibilidad presupuestal.

Capitulo Il
Organizacion y Estructura

Articulo 6°. La Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales es una dependencia de la
Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

Articulo 7°. La titularidad de la Unidad se deposita en el Jefe de la Unidad de Enlace Federal y
Asuntos Internacionales, que sera designado y removido libremente por el Gobernador del
Estado.

Articulo 8°. La Unidad tendr4 las Direcciones siguientes:

. Direccién General de Relaciones con los Poderes Federales y Organos Constitucionales
Auténomos, que tendra a su cargo:

a) Direccion de Gestion de Asuntos Federales.

Il. Direccion General de Relaciones con Entidades Federativas y la Conferencia Nacional
de Gobernadores, que tendra a su cargo:
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a) Direccién de Vinculacién con Entidades Federativas.
lIl. Direccion General de Asuntos Internacionales, que tendra a su cargo:

a) Direccion de Cooperacién Internacional.
b) Direccién de Relaciones Internacionales.

IV. Direccion de Vinculacion.

V. Direccién de Administracion, Evaluacion y Seguimiento.

Articulo 9°. Las Direcciones sefialadas en el articulo anterior, tendran al frente una persona
titular quien asumira la responsabilidad de su funcionamiento.

TiITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

Capitulo |
De la Unidad de Enlace Federal y Asuntos Internacionales

Articulo 10°. El Jefe de la Unidad tendra las atribuciones siguientes:

I Acordar con el Gobernador del Estado sobre el seguimiento y despacho de los asuntos
que le corresponden;

II. Dirigir, coordinar y supervisar a las Direcciones Generales y areas a su cargo;

lIl. Rendir los informes inherentes a sus funciones, que les sean requeridos por el
Gobernador del Estado o el Jefe de Gabinete;

IV. Planear, programar, organizar y evaluar el funcionamiento de la Unidad y sus
respectivas areas;

V. Coordinar los proyectos, planes y programas de trabajo de la Unidad, incluyendo
propuestas inherentes al presupuesto de egresos;

VI. Coadyuvar con la Jefatura de Gabinete, los titulares de las Coordinaciones Generales
Estratégicas, Secretarias y Entidades, para eficientar los objetivos institucionales y la
solucion de temas de interés para el gobierno del Estado de Jalisco;

VII.  Proponer y en su caso suscribir convenios de colaboracion para el cumplimiento de
las atribuciones de la Unidad;

VIIl.  Coordinar acciones tendientes a vigilar el correcto ejercicio de las facultades a cargo
de la Unidad y Direcciones bajo su coordinacion;

IX.  Autorizar, los nombramientos de los servidores publicos adscritos a la Unidad.
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Requerir a las Direcciones Generales y areas bajo su coordinacion, los informes,
avances de sus actividades y evaluaciones necesarios para la toma de decisiones; y

Las demas que le encomiende el Gobernador o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Capitulo Il
De la Secretaria Técnica

Articulo 11. La Secretaria Técnica tendra las atribuciones siguientes:

Iv.

V.

VI.

Programar y dar seguimiento a la agenda del Jefe de la Unidad;

Revisar y remitir los documentos que requieran ser signados, de manera urgente o
programada, por el Jefe de la Unidad;

Coordinar la preparaciéon de las reuniones que se lleven a cabo con motivo de las
funciones y ambito de competencia de la Unidad;

Llevar el archivo de la correspondencia y documentos dirigidos al Jefe de la Unidad;
Auxiliar al Jefe de la Unidad; y

Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios

Capitulo llI
De la Direccion General de Relaciones con los Poderes Federales y Organos
Constitucionales Autonomos

Articulo 12. La Direccion General de Relaciones con los Poderes Federales y Organos
Constitucionales Auténomos tendré las atribuciones siguientes:

VI.

VL.

Acordar los asuntos que le competan con el Titular de la Unidad;

Gestionar audiencias y reuniones de las autoridades del Gobierno del Estado de Jalisco
que lleven a cabo ante los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial federales;

Gestionar reuniones que el Gobernador del Estado celebre con el Presidente de la
Republica y Secretarios del Gabinete Federal;

Gestionar reuniones que el Gobernador del Estado celebre con el Congreso de la Union
a través de la Camara de Diputados y Camara de Senadores para abordar temas de
interés para los jaliscienses;

Gestionar reuniones que el Gobernador del Estado celebre con los Ministros de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

Gestionar reuniones que el Gobernador del Estado celebre con los titulares e integrantes
de los Organismos Constitucionales Auténomos;

Dar seguimiento, conjuntamente con las dependencias estatales correspondientes, a los
acuerdos, convenios y proyectos suscritos por el Gobierno de Jalisco con las
Dependencias del Gobierno Federal;
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Coordinar la participacién del Titular del Ejecutivo Estatal y de los servidores publicos
que conforman el gabinete estatal, en reuniones institucionales que se celebren fuera
del Estado;

Establecer mecanismos de coordinaciéon con las dependencias de la Administracion
Publica Estatal, a fin de atender sus solicitudes para llevar a cabo esfuerzos de caracter
nacional; y

Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Seccion |
De la Direccion de Gestion de Asuntos Federales

Articulo 13. La Direccion de Gestion de Asuntos Federales, tendré las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

Dar seguimiento a las audiencias y reuniones de las autoridades del Gobierno del
Estado de Jalisco que lleven a cabo ante los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial
federales;

Dar seguimiento a las reuniones que el Gobernador del Estado celebre con el
Presidente de la Republica y Secretarios del Gabinete Federal;

Dar seguimiento a las reuniones que el Gobernador del Estado celebre con el Congreso
de la Union a través de la Camara de Diputados y Camara de Senadores para abordar
temas de interés para los jaliscienses;

Dar seguimiento a las reuniones que el Gobernador del Estado celebre con los Ministros
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

Dar seguimiento a las reuniones que el Gobernador del Estado celebre con los titulares
e integrantes de los Organismos Constitucionales Autonomos;

Dar seguimiento a los acuerdos, convenios y proyectos suscritos por el Gobierno de
Jalisco con las Dependencias del Gobierno Federal; y

Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Capitulo IV

De la Direccion General de Relaciones con Entidades Federativas y la Conferencia

Nacional de Gobernadores

Articulo 14. La Direccién General de Relaciones con Entidades Federativas y la Conferencia Nacional
de Gobernadores tendra las atribuciones siguientes:

Acordar los asuntos que le competan con el Titular de la Unidad;

Promover vinculos de comunicacién y colaboracién con las representaciones de las
Entidades Federativas en la Ciudad de México;

Dar seguimiento a los acuerdos, convenios y proyectos suscritos por la Conferencia
Nacional de Gobernadores;
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Promover las relaciones interestatales con las representaciones de otras Entidades
Federativas;

Establecer mecanismos de coordinacion con las dependencias de la Administracion
Publica Estatal, a fin de atender sus solicitudes para llevar a cabo esfuerzos de caracter
nacional;

Apoyar a las dependencias y entidades de la administracion publica del estado de
Jalisco en las gestiones que realicen ante otras entidades federativas que requieran de
su impulso y seguimiento desde la Ciudad de México; y

Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Seccion |
De la Direccion de Vinculacion con Entidades Federativas

Articulo 15. La Direccién de Vinculacién con Entidades Federativas tendra las atribuciones
siguientes:

Dar seguimiento a los convenios y acuerdos de colaboracion con las representaciones
de las Entidades Federativas;

Dar seguimiento al trabajo de las comisiones de la Conferencia Nacional de
Gobernadores;

Dar seguimiento a los convenios o acuerdos celebrados con las representaciones en la
Ciudad de México de otras Entidades Federativas;

Dar seguimiento a las solicitudes de las dependencias de la Administracion Publica
Estatal para llevar a cabo esfuerzos ante las representaciones de las entidades
federativas en la Ciudad de México; y

Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Capitulo V
De la Direccion General de Asuntos Internacionales

Articulo 16. La Direccion General de Asuntos Internacionales, tendra las atribuciones siguientes:

Promover el acercamiento con organismos Yy entidades internacionales,
gubernamentales y no gubernamentales, a fin de impulsar el desarrollo e intercambio de
politicas publicas y experiencias de gestion institucional, fomento productivo y
tecnoldgico, que permitan mejorar la competitividad del Estado en el ambito nacional e
internacional;

Coadyuvar con las dependencias competentes, en la promocién del Estado de Jalisco
ante las instancias politicas, econémicas, diplomaticas, turisticas, culturales, sociales y
deportivas tanto publicas como privadas en las entidades federativas de la Republica y
en el extranjero;
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lIl.  Proponer al Gobernador del Estado estrategias para establecer y fortalecer la
vinculacién, presencia, comunicacidon y audiencia entre el Gobierno del Estado de
Jalisco y las instancias gubernamentales y no gubernamentales nacionales e
internacionales correspondientes;

IV.  Promover la participacion ciudadana y de los Jaliscienses en el extranjero en la
definicion y ejecucion de la agenda internacional del Estado;

V.  Disefiar y someter a consideracion del Ejecutivo Estatal, la agenda internacional del
Gobierno del Estado;

VI.  Coordinar e impulsar las prioridades de las representaciones del Gobierno del Estado en
el extranjero;

VII.  Establecer mecanismos de coordinacién con las dependencias de la Administracion
Publica Estatal, a fin de atender sus solicitudes para llevar a cabo esfuerzos de caracter
nacional e internacional;

VIIl.  Proporcionar al Titular del Ejecutivo opiniones e informes en materia internacional; y

IX.  Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Seccion |
De la Direccién de Cooperacion Internacional

Articulo 17. La Direccion de Cooperacion Internacional tendra las atribuciones siguientes:

I.  Dar seguimiento a los acuerdos, convenios e intercambios suscritos por el Titular del
Ejecutivo del Estado con organismos internacionales;

IIl. Proveer informacién y analisis acerca de acontecimientos nacionales e internacionales
que por su trascendencia pudieran generar impactos o repercusiones para el Estado de
Jalisco; y

lll. Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Seccion |l
De la Direccion de Relaciones Internacionales

Articulo 18. La Direccion de Relaciones Internacionales tendra las atribuciones siguientes:

. Gestionar y dar seguimiento a las reuniones que el Gobernador del Estado celebre con
las representaciones diplomaticas acreditadas en México para promover intercambios
benéficos para Jalisco;

[l. Planear, coordinar y dirigir las giras internacionales del Titular del Ejecutivo Estatal,
cuando éste lo instruya, con el fin de consolidar alianzas estratégicas con instancias
extranjeras publicas y privadas, que contribuyan al desarrollo del Estado; y

lll. Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.
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Capitulo VI
De la Direccion de Vinculacién

Articulo 19. La Direccion de Vinculacién tendra las atribuciones siguientes:

I Brindar atencién y orientacién a la ciudadania que radique fuera del estado respecto a
tramites y servicios que se brindan en la sede de la representacion del Gobierno del
Estado de Jalisco;

[l. Registrar y turnar a la instancia estatal que corresponda las solicitudes o peticiones
dirigidas a autoridades del Gobierno del Estado de Jalisco e informar al peticionario; y

lll. Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

Capitulo VII
De la Direccién de Administracion, Evaluacion y Seguimiento

Articulo 20. La Direccion de Administracion, Evaluacion y Seguimiento tendra las atribuciones
siguientes:
|. Llevar de conformidad a la normatividad aplicable, la administracién de los recursos
humanos, presupuestarios, materiales y de servicios generales de la Unidad;
[l. Atender y en su caso turnar al area correspondiente las solicitudes de acceso a
informacion respecto de la Unidad.
lll. Elaborary proponer los manuales administrativos de la Unidad; y
IV. Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad, o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.

TiTULO TERCERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Capitulo |
De las Suplencias

Articulo 21. Durante las ausencias temporales del Jefe de la Unidad menores de quince dias
habiles, el despacho y resolucion de los asuntos que le correspondan, seran suplidas por la
persona que éste designe mediante acuerdo que debera publicarse en el Periodico Oficial “El
Estado de Jalisco”.

Las ausencias temporales del Jefe de la Unidad iguales o mayores a quince dias habiles, seran
suplidas por la persona que designe el Gobernador mediante acuerdo que se emita para tal
efecto debera publicarse en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Las ausencias temporales de los servidores publicos de la Unidad serén suplidas por quien
designe el Jefe de la Unidad.
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TRANSITORIOS:

Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Periédico Oficial “El
Estado de Jalisco”.

Segundo. Se faculta a la Secretaria de la Hacienda Publica y a la Secretaria de Administracion
para que, de conformidad con el articulo Quinto Transitorio del Decreto 27225/LXI1/18 mediante
el cual se autoriza el Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco, para el periodo
comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019, sus Anexos y la Plantilla de Personal,
lleven a cabo las adecuaciones administrativas y presupuestales para el cumplimiento del
presente Acuerdo.

Tercero. La estructura organica y la plantilla de personal de la Unidad de Enlace Federal y
Asuntos Internacionales sefialada en este acuerdo, quedara sujeta a la disponibilidad de
recursos conforme al Presupuesto de Egresos autorizado.

Cuarto. La Secretaria de la Hacienda Publica realizara los tramites y adecuaciones
administrativas y presupuestales correspondientes a efecto de dotar a la Unidad de Enlace
Federal y Asuntos Internacionales de los recursos humanos, materiales y financieros necesarios
para su funcionamiento, con apego a las leyes de la materia y el Presupuesto de Egresos.

Asi lo decreto el ciudadano Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, ante el Secretario
General de Gobierno, quien lo refrenda.

ENRIQUE ALFARO RAMIREZ

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco
(RUBRICA)

JUAN ENRIQUE IBARRA PEDROZA
Secretario General de Gobierno

(RUBRICA)
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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del Estado de Jalisco. Poder
Ejecutivo. Secretaria General de Gobierno.

50

DIELAG ACU. 011/2018
DIRECCION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS
Y ACUERDOS GUBERNAMENTALES.

ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
JALISCO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERNO DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO AL GOBERNADOR DEL ESTADO DE JALISCO.

Guadalajara, Jalisco, a 31 de diciembre de 2018.

ENRIQUE ALFARO RAMIREZ, Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 36, 46, 48 y 50 fracciones XX y XXII de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco; asi como 1, 2, 3, 4 parrafo 1 fracciones IV, Vly VIII,
7 péarrafo 1 fraccion X y 60 parrafo 1 fraccion V de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco, y

CONSIDERANDO

I.  El articulo 36 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, establece que el ejercicio del
Poder Ejecutivo es depositado en un ciudadano a quien se le denomina Gobernador y en su
articulo 50 fraccion XX lo faculta para expedir decretos y acuerdos de caracter administrativo
para la eficaz prestacion de los servicios publicos; por su parte, la fraccion XXII del segundo de
los preceptos constitucionales antes referidos, le otorga la atribucion de delegar facultades
especificas en el ambito administrativo, cuando no exista disposicién en contrario para ello, a las
secretarias, dependencias, organismos y entidades que se constituyan para auxiliarlo en el
desempefio de sus atribuciones.

Il. La vigente Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, publicada en el Periddico
Oficial “El Estado de Jalisco” el 5 de diciembre de 2018 y vigente a partir del dia siguiente, tiene
por objeto regular el ejercicio de las facultades y atribuciones para el cumplimiento de las
obligaciones que competen al Poder Ejecutivo, asi como establecer las bases para la
organizacion, funcionamiento y control de la Administracién Publica del Estado de Jalisco, de
conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco, la citada Ley Organica y las demas leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas vigentes en el estado de Jalisco.

1l. El articulo 4 péarrafo 1 fraccion IV de la Ley Organica referida en el parrafo anterior, otorga al
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco la atribucion de delegar, en el ambito
administrativo y cuando no exista disposicién contraria para ello, el ejercicio de las facultades
legales y constitucionales que le correspondan. Asi mismo, la fraccion VI del citado precepto
legal le confiere la facultad de expedir los decretos de creacion, fusién o extincién de las
dependencias, con excepcion de las creadas por ley o decreto del Congreso del Estado y de
acuerdo con el presupuesto; por su parte la fraccion VIII del numeral antes referido faculta al
titular del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco a expedir los reglamentos y demas disposiciones
que regulen la organizacién y funcionamiento de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal.
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IV. El articulo 7 parrafo 1 fraccion X de la multicitada Ley Organica, establece que la
Administracion Publica Centralizada se integra por diversas dependencias, entre ellas, los
Organos Auxiliares. Asi mismo, el articulo 59 del citado ordenamiento legal establece que los
organos auxiliares tienen por objeto realizar funciones de colaboracion, coordinacién y
cooperacion entre diversas instituciones y organizaciones, para la atencién de asuntos publicos.
Por su parte, el numeral 60 parrafo 1 fracciones | y V de la citada ley sefiala que son drganos
auxiliares la Agencia de Proyectos Estratégicos y las Unidades Administrativas de Apoyo.

V. En este sentido, el Poder Ejecutivo del Estado cuenta con diversas unidades administrativas
de apoyo, las cuales tienen por objeto auxiliar directamente al Gobernador del Estado, de
acuerdo al Reglamento Interno de las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador del
Estado de Jalisco, aprobado mediante decreto DIGELAG ACU 053/2015, publicado en el
Periodico Oficial “El Estado de Jalisco” el dia 30 de julio de 2015, en el que se mencionan como
Unidades Administrativas de Apoyo la secretaria particular, la secretaria privada, la consejeria
juridica y la jefatura de gabinete, las cuales cuentan con diversas direcciones y oficinas a su
cargo.

VI. Sin embargo, atendiendo al nuevo disefio de la Administracion Publica Estatal, plasmado en
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco que fue publicada en el Periddico
Oficial “El Estado de Jalisco” el dia 5 de diciembre de 2018, se estima que es necesario
reformular la estructura organica en que dichas unidades interactlian, de tal forma que se
eficiente las funciones de apoyo directo del ejercicio de las facultades del Gobernador del
Estado, por lo que se considera fundamental abrogar el Reglamento referido en el punto anterior
y aprobar uno nuevo, en el que se reorganice presupuestal, orgénica y administrativamente las
funciones encomendadas a las unidades de referencia, en los términos que se precisan en el
presente acuerdo.

VII.  El Ejecutivo del Estado, con el compromiso institucional de mantener actualizadas las
normas juridicas de esta entidad federativa, a fin de que correspondan con el marco
constitucional que nos rige, y particularmente regular la estructura organica y atribuciones de las
dependencias y entidades estatales; por medio del presente Acuerdo tiene a bien expedir el
Reglamento Interno de las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador del Estado de
Jalisco, a fin de proveer en la esfera administrativa, la exacta observancia de las leyes y para el
buen despacho de la administracion publica.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO DEL GOBERNADOR DEL ESTADO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL
REGLAMENTO INTERNO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO AL
GOBERNADOR DEL ESTADO DE JALISCO.

UNICO. Se expide el Reglamento Interno de las Unidades Administrativas de Apoyo al
Gobernador del Estado de Jalisco, para quedar como sigue:
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REGLAMENTO INTERNO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE APOYO AL GOBERNADOR DEL ESTADO DE JALISCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Objeto y Definiciones

Articulo 1°. Este Reglamento tiene por objeto regular la estructura, organizacion y
funcionamiento de las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador del Estado de Jalisco,
asi como sus atribuciones y de los servidores publicos que las integran.

Articulo 2°. Para la correcta interpretacion y aplicacién de este Reglamento, se entendera por:

I Agencia: la Agencia de Proyectos Estratégicos;

[l.  Despacho: el Despacho del Gobernador;

lll. Reglamento: el Reglamento de las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador
del Estado de Jalisco; y

IV. Unidades: las Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador.

Capitulo Il
Organizacion y Estructura

Articulo 3°. Seran Unidades Administrativas de Apoyo al Gobernador del Estado de Jalisco, los
siguientes:

|.  Secretaria Particular;

[l. Coordinacién de Analisis Estratégico;
lll. Abogado General del Gobernador; y
IV. Agencia de Proyectos Estratégicos.

Articulo 4°. En el desempefio de su cargo, los servidores publicos que integran las Unidades
deberan cumplir con los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.

Articulo 5°. La estructura, organizacién y personal necesario para el debido ejercicio de las
funciones de las Unidades seran determinados de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.
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TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

Capitulo |
De la Secretaria Particular

Articulo 6°. La Secretaria Particular tiene por objeto apoyar al Gobernador para establecer,
dirigir, coordinar y controlar las politicas del Despacho, asi como coordinar a las Unidades en
cuestiones administrativas.

Articulo 7°. El Secretario Particular serd nombrado y removido libremente por el Titular del
Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 8°. La Secretaria Particular tendra las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VI

XI.

XIl.

XIII.

Establecer, dirigir, coordinar y controlar las politicas del Despacho, observando las
normas aplicables en el Estado y apegandose a los lineamientos que determine el
Gobernador;

Coordinar a las Unidades en cuestiones administrativas;

Emitir y dar a conocer los acuerdos, circulares y demas disposiciones generales de
observancia obligatoria para el Despacho y las Unidades;

Desempefiar las comisiones y funciones especiales que el Gobernador le confiera e
informarle sobre el desarrollo y resultado de las mismas;

Aprobar los manuales administrativos de organizacion, procesos, servicios y de
induccién del Despacho y de las Unidades;

Autorizar el anteproyecto anual del presupuesto de egresos del Despacho y de las
Unidades, asi como el Programa Anual de Trabajo;

Expedir los nombramientos de los servidores publicos del Despacho y las Unidades, de
conformidad con lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado,
previo acuerdo con el Gobernador y la Secretaria de la Hacienda Publica; asi como
conocer, en su caso, de los cambios de adscripcion;

Imponer correcciones disciplinarias y sanciones a los servidores publicos del Despacho,
previo al procedimiento conforme a lo sefialado en la Ley para los Servidores Publicos
del Estado de Jalisco y sus Municipios, la Ley de Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco, y las demés disposiciones legales que resulten
aplicables;

Cumplir y hacer cumplir las normas, politicas y lineamientos aplicables en materia de
administracién de recursos financieros, humanos, materiales y de servicios a cargo del
Despacho y de las Unidades, resolviendo sobre los asuntos de su competencia;
Designar mediante acuerdo, a los servidores publicos que supliran las ausencias
temporales iguales o mayores a quince dias habiles, de servidores publicos que integran
el Despacho;

Revisar y remitir los documentos que requieran ser signados, de manera urgente 0
programada, por el Gobernador;

Programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las funciones y actividades
encomendadas a las areas que integran la Unidad Administrativa de Apoyo a su cargo;
Controlar el uso, aprovechamiento y mantenimiento del parque vehicular aéreo y
terrestre del Despacho y las Unidades;
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Ejercer el presupuesto asignado a su unidad administrativa, asi como autorizar en lo
general los formatos y documentos necesarios para el cumplimiento de las funciones del
Despacho y de las Unidades, de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables;

Coordinar al Despacho y a las Unidades en el cumplimiento a las disposiciones de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos personales,
conforme a la normatividad aplicable; y

Las demas que le encomiende el Gobernador o le confieran otros ordenamientos legales
0 reglamentarios.

Articulo 9°. La Secretaria Particular tendra a su cargo las siguientes direcciones y areas:

Il.
M.
Iv.
V.
VI.

VL.

Direccién de Vinculacién y Giras;
Direccion Administrativa;
Secretaria Privada;

Secretaria Particular Adjunta;
Ayudantia;

Casa Jalisco; y

Unidad Aérea.

Articulo 10°. La Direccion de Vinculacion y Giras tendra las atribuciones siguientes:

Iv.

Atender, coordinar y dar seguimiento a las giras, asuntos y compromisos oficiales del
Gobernador en el &mbito local, nacional e internacional;

Coordinar el protocolo en las visitas diplomaticas de extranjeros al estado de Jalisco;
Participar en los eventos oficiales en los términos en que instruya el Gobernador, asi
como apoyar a los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Estatal; y

Las demas que por delegacién o disposicién legal o reglamentaria se le asignen.

Articulo 11. La Direccion Administrativa tendra las atribuciones siguientes:

VI.

Martes 1 de

Administrar los recursos humanos, financieros y administrativos del Despacho y de las
Unidades;

Elaborar los lineamientos administrativos que regiran al Despacho y las Unidades, asi
como vigilar el correcto cumplimiento de los mismos;

Establecer los mecanismos para optimizar el uso y destino de los recursos asignados,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;

Formular y proponer al Secretario Particular el anteproyecto anual del presupuesto de
egresos del Despacho y de las Unidades, asi como el Programa Anual de Trabajo;

Dar atencién y seguimiento a los asuntos de caracter administrativo del Secretario
Particular; y

Las demas que por delegacién o disposicién legal o reglamentaria se le asignen.

enero de 2019. NUmero 36. Seccidn IV



EL
ESTADO® JALISCO

PERIODICO OFICIAL

Articulo 12. La Secretaria Privada tendréa las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

Garantizar que el Gobernador tenga de manera oportuna, la informacién que requiere
para el ejercicio de sus funciones;

Custodiar y cuidar la documentacién e informacidn propia conferida por el Gobernador,
impidiendo o evitando el uso, sustraccién, destruccion, ocultamiento o utilizacion
indebida de aquella;

Mantener coordinacion permanente con el Secretario Particular para la realizacion
eficiente de las encomiendas del Gobernador;

Mantener informado al Gobernador sobre el avance de la gestion de los asuntos que
tenga encomendados;

Ejecutar las funciones de apoyo requeridas para el despacho oportuno y eficiente de los
asuntos de competencia del Gobernador;

Canalizar y dar seguimiento a las peticiones que sean entregadas directamente al
Gobernador; y

Las demas que por delegacion o disposicion legal o reglamentaria se le asignen.

La Secretaria Privada contara con una Coordinacién de Supervision de Imagen Urbana, que
promovera con los municipios del estado de Jalisco acciones en materia de imagen urbana, para
lo cual cuenta con las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VI

Elaborar en coordinacién con los municipios metropolitanos, el plan maestro de
intervencion en el Area Metropolitana;

Fijar lineamientos de supervision de la imagen urbana, con la finalidad de coadyuvar con
los municipios;

Tener un balance general de la situacion que tienen las areas encargadas de la imagen
urbana y servicios municipales;

Implementar una plataforma digital a fin de capturar, almacenar, informar a los
encargados y dar seguimiento a los reportes elaborados en materia de imagen urbana;
Coordinarse con servicios generales a fin de atender los reportes elaborados en materia
de imagen urbana, que por situacién econdmica o de personal no le sea posible al
municipio realizar;

Establecer una opcién de supervision y seguimiento a los trabajos de los servicios
municipales que tengan que ver con Imagen Urbana;

Canalizar toda la informacién generada, a fin de realizar los trabajos oportunos que
realcen la Imagen Urbana, desde la generacion de los reportes hasta la conclusion de
los trabajos;

Mejorar la calidad de vida de los ciudadanos, a través de la renovacion de los espacios
publicos; y

Las demas que por delegacién o disposicién legal o reglamentaria se le asignen.
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Articulo 13. La Secretaria Particular Adjunta tendra las atribuciones siguientes:

VI.

VIL.

VI

XI.
XIl.
XIII.

Programar y dar seguimiento a la agenda del Gobernador, previendo dentro de la
misma, el tiempo requerido para la firma de los documentos oficiales;

Comunicar y acordar con el Gobernador las invitaciones a eventos publicos que se
reciban y notificar, en su caso, a los servidores publicos que lo habran de representar;
Recibir y dar seguimiento a las solicitudes de audiencias con el Gobernador y atender a
las personas que las solicitan;

Recibir las peticiones, comentarios y quejas que la ciudadania manifieste respecto de
los servicios estatales;

Recibir, dar seguimiento y cuenta al Gobernador de la informacién oficial que le sea
remitida;

Llevar la relacion de asuntos a acordar con el Gobernador y cumplimentar las
instrucciones giradas al respecto;

Revisar y dar contestacion a la correspondencia escrita y, en su caso, derivarla al area
correspondiente para su atencién y seguimiento, de acuerdo con las indicaciones vy
lineamientos emitidos por el Gobernador;

Turnar a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal que
correspondan, las comunicaciones, oficios, acuerdos, convenios y demas documentos
en los que tenga participacion el Gobernador, para su debida atencion y seguimiento;
Acordar con el Secretario Particular, la resolucion de los asuntos que se desahoguen en
la Unidad Administrativa de Apoyo a su cargo;

Informar al Secretario Particular sobre las instrucciones giradas, en su ausencia, por el
Gobernador a los titulares de las dependencias y entidades de la Administracidn Publica
Estatal;

Administrar el directorio del Gobernador;

Elaborar y entregar las diversas cartas y escritos que solicite el Gobernador; y

Las demas que por delegacion o disposicion legal o reglamentaria se le asignen.

Articulo 14. La Ayudantia tendra las atribuciones siguientes:

Asegurar que el Gobernador y los miembros de su familia tengan la seguridad que
requieren como sujetos de proteccion en términos de las disposiciones aplicables;
Autorizar el acceso y coordinar las actividades en Casa Jalisco, con la finalidad de
satisfacer las necesidades de la agenda del Gobernador, procurando guardar su
seguridad, bienestar y buena imagen; y

Las demas que por delegacion o disposicion legal o reglamentaria se le asignen.

Articulo 15. Casa Jalisco tendra las atribuciones siguientes:

Administrar las instalaciones de Casa Jalisco;
Vigilar que Casa Jalisco cuente con todos los insumos y servicios necesarios para su
operacion;
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lll.  Procurar que laimagen de Casa Jalisco sea la adecuada; y
IV.  Las demas que por delegacion o disposicion legal o reglamentaria se le asignen.

Articulo 16. La Unidad Aérea tendra las atribuciones siguientes:

I.  Administrar las instalaciones que se encuentren dentro del hangar del Gobierno del
Estado;
[l Operary mantener en perfecto estado de uso las unidades aéreas que estén asignadas
al Gobernador;
[l Llevar las bitacoras de todos los viajes que realicen dichas unidades aéreas; y
IV.  Las demas que por delegacion o disposicion legal o reglamentaria se le asignen.

Capitulo Il
De la Coordinacion de Analisis Estratégico

Articulo 17. La Coordinacién de Analisis Estratégico sera el 6rgano auxiliar de la Administracion
Publica Centralizada que tiene por objeto coordinar las labores de asesoria al Gobernador y a
las dependencias que éste determine, en los asuntos concernientes al ejercicio de sus
funciones.

Articulo 18. La Coordinacion de Analisis Estratégico tendra las atribuciones siguientes:

I.  Coordinar las labores de asesoria al Gobernador y a las dependencias que éste
determine, en los asuntos concernientes al ejercicio de sus funciones;
[Il.  Brindar informacion relevante y pertinente al Gobernador y a las dependencias que éste
determine, para facilitar la toma de decisiones;
lIl.  Desarrollar los contenidos y mensajes para los eventos y presentaciones a los que
asista el Gobernador;
IV.  Integrar andlisis, estudios y politicas publicas para facilitar el ejercicio de las funciones
del Gobernador;
V. Analizar y evaluar, por instruccién del Gobernador, las politicas publicas implementadas
por las distintas dependencias del Gobierno del Estado;
VI.  Analizar y evaluar, por instruccién del Gobernador, los indicadores de impacto de los
proyectos y programas del Gobierno del Estado;

VIl.  Colaborar con las dependencias que el Gobernador le indique, en el desarrollo de
proyectos y programas;

VIIl.  Solicitar informacién, en cualquier momento, a los distintos miembros de la
Administracion respecto a sus areas, para conocer el estado que guardan los temas que
sean de interés del Gobernador;

IX.  Propiciar la coordinacion entre las diversas dependencias del Gobierno del Estado para
fomentar el cumplimiento de los programas y proyectos estratégicos de la
administracion; y
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Las demas que le encomiende el Gobernador o le confieran otros ordenamientos legales
o reglamentarios.

La Coordinacion de Andlisis Estratégico contara ademas con una Direccion de Andlisis y
Evaluacion, que tendra las atribuciones siguientes:

Fungir como secretario técnico, previa designacién del Gobernador, en las juntas de
Gabinete, de Coordinaciones generales y de la Administracion Paraestatal;

Tomar acuerdo y brindar seguimiento a las instrucciones dictadas por el Gobernador en
las juntas antes mencionadas;

Registrar, analizar y brindar seguimiento al cumplimiento de los compromisos, acuerdos
y acciones realizadas por el Gobernador;

Solicitar informacién, en cualquier momento, a los distintos miembros de la
Administracion respecto a sus areas para conocer el estado que guardan los temas que
sean de interés del Gobernador; y

Las demas que le encomiende el Gobernador del Estado o le confieran otros
ordenamientos legales o reglamentarios.

Articulo 19. El Coordinador de Andlisis Estratégico y el Director de Analisis y Evaluacion seran
nombrados y removidos libremente por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Capitulo Il
Del Abogado General del Gobernador

Articulo 20. El Abogado General del Gobernador sera el 6rgano auxiliar de la Administracion
Publica Centralizada que tiene por objeto dar apoyo técnico-juridico al Titular del Poder Ejecutivo
del Estado, asi como a las dependencias que éste ordene.

Articulo 21. El Abogado General del Gobernador serd nombrado y removido libremente por el
Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 22. EIl Abogado General del Gobernador tendré las atribuciones siguientes:

Dar apoyo técnico juridico al Gobernador en todos aquellos asuntos que éste le
encomiende;

Prestar asesoria juridica al Gobernador respecto de consultas, contratos, convenios,
iniciativas de ley, reglamentos, decretos, acuerdos, resoluciones y en general cualquier
documento o acto de autoridad con efectos juridicos, cuando el Titular del Ejecutivo asi
lo encomiende;

Opinar e informar al Gobernador sobre los proyectos de convenios de coordinacion,
colaboracién o cualquier otro a celebrar con la Federacion o sus Dependencias,
Estados, Municipios, Organismos, instituciones o con los Poderes Legislativo y Judicial
del Estado;
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Emitir opiniones al Gobernador, respecto al ejercicio de su facultad para realizar
observaciones a los proyectos de leyes o decretos enviados por el Poder Legislativo
para su publicacion, en términos del articulo 50, fraccion | de la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco;

Cuando se lo encomiende el Gobernador, coordinar proyectos con las areas juridicas de
las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Publica del Estado;

Cuando se lo encomiende el Gobernador, desahogar las consultas juridicas que
formulen las dependencias y entidades de la Administracién Publica, asi como brindarles
asesoria juridica a éstas, respecto de anteproyectos y proyectos de decretos, acuerdos,
nombramientos, resoluciones ejecutivas, y demas instrumentos que se pretendan
someter a consideracion y, en su caso, firma del Gobernador; y

Las demas que le encomiende el Gobernador o le confieran otros ordenamientos legales
0 reglamentarios.

Capitulo IV
De la Agencia de Proyectos Estratégicos

Articulo 23. La Agencia es el érgano auxiliar de la Administracién Publica Centralizada,
encargado de coordinar la planeacion, preparacion, promocion y gestion de proyectos
estratégicos para el desarrollo del Estado; coordinar la ejecucion de los proyectos ejecutivos del
ordenamiento econémico territorial y de los proyectos integrales de desarrollo regional; asi como
operar el Sistema de Informacion, Operacion y Gestion y la Plataforma de Administracion de
Proyectos Estratégicos del Estado.

Articulo 24. La Agencia estara a cargo de un Titular, el cual sera nombrado y removido
libremente por el Gobernador.

Articulo 25. La Agencia tendra las atribuciones siguientes:

Coordinar las actividades relativas a la integracion, seguimiento, control y evaluacion de
los proyectos estratégicos del Estado;

Participar en las actividades relativas a la integracion, seguimiento, control, evaluacion y
€en su caso, actualizacion de los planes sectoriales y especiales para el desarrollo del
Estado;

Asegurar la coherencia entre los proyectos estratégicos y los instrumentos de
planeacién del desarrollo del Estado y el ordenamiento territorial de esta entidad
federativa, de conformidad con la legislacién aplicable;

IV. Realizar los estudios técnicos justificativos y de soporte de anélisis social, econémico y

territorial; los estudios de analisis costo eficiencia y costo-beneficio; los estudios de
impacto social, econémico, urbano y ambiental a que haya lugar; asi como de las
actividades de investigacion y capacitacién para la planeacion, preparacion,
promocion y gestion de proyectos estratégicos para el desarrollo;
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V. Formular, revisar y evaluar el Programa de Proyectos Estratégicos, en los términos de la
legislacion de la materia;

VI. Participar en forma conjunta con los ayuntamientos involucrados, conforme a las
disposiciones legales y los respectivos convenios de coordinacion, en la formulacion,
aprobacion, ejecucion, control, evaluacion y revision de los planes y proyectos
regionales;

VII. Formular y actualizar los procedimientos de generacion, analisis y presentacion de
informacion de los proyectos estratégicos del Estado;

VIII. Establecer convenios de coordinaciéon y colaboraciéon técnica con dependencias,
organismos y entidades publicas, instituciones académicas y con los sectores social y
privado, nacionales o extranjeros, para promover su participacién en la generacion y
difusion de los procesos de preparacion e integracion de los proyectos estratégicos
para el desarrollo;

IX. Avalar, certificar y acreditar, a peticién de parte, el peritaje y corresponsabilidad de los
estudios técnicos justificativos como soporte de los proyectos estratégicos que realice
la Agencia, por parte de otras entidades publicas, privadas o sociales, siempre que
se encuentren dentro de los lineamientos y metodologia establecidos;

X. Realizar los estudios especiales que se le encomienden;

XI. Proporcionar informacion que le soliciten de conformidad con las disposiciones en
materia de transparencia y rendicion de cuentas aplicable;

XIl.  Concentrar, sistematizar y ministrar la informacion generada por la propia Agencia;

XIII. Coordinar la integracion, conservacion y actualizacion de la informacion de los proyectos
estratégicos para el desarrollo del estado;

XIV. Elaborar documentos, planos, mapas, copias, fotografias y demés elementos necesarios
para proporcionar la informacion que le sea requerida;

XV. Solicitar a las dependencias federales, estatales, municipales, instituciones vy
particulares, en su caso, los datos, documentos o informes que sean necesarios para
la formacion y conservacion de un banco de datos de proyectos estratégicos para el
desarrollo del Estado;

XVI. Apoyar a las autoridades competentes en la delimitacion territorial y alcance de los
poligonos de estudio y aplicacion de los proyectos estratégicos regionales, aportando
todo el acervo documental, informativo y técnico con que se cuente;

XVII.Celebrar los contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos que resulten
necesarios para la realizacion de sus fines;

XVIII.  En su caso, contratar los servicios especializados de instituciones o de particulares
relacionados con sus fines; y

XIX. Las demas que le encomiende el Gobernador o le confieran otros ordenamientos
legales o reglamentarios.
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TiTULO TERCERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Capitulo |
De las Comunicaciones, Certificaciones y Suplencias

Articulo 26. Las comunicaciones dirigidas por el Gobernador a los titulares de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Estatal seran suscritas por el Secretario Particular.

Lo anterior, a excepcidn de aquellos comunicados cuyo asunto se derive de las facultades que
expresamente tienen encomendadas los titulares de las Unidades, en estos casos, el emisor del
comunicado de que se trate, debera marcar copia del mismo al Secretario Particular para su
conocimiento.

Articulo 27. Las comunicaciones dirigidas por el Gobernador a los servidores publicos
integrantes de las Unidades, seran dadas a conocer por el Secretario Particular.

Articulo 28. Correspondera al Secretario Particular, dentro de su ambito de competencia, la
certificacion de los documentos que hayan sido elaborados en las Unidades y que obren en sus
archivos; asi como la expedicion de los documentos que le sean solicitados por los particulares y
las autoridades federales, estatales y municipales, en los términos de la legislacion aplicable.

Articulo 29. Durante las ausencias temporales del Secretario Particular menores de quince dias
habiles, el despacho y resolucién de los asuntos que le correspondan, seran suplidas por el
Secretario Particular Adjunto, o en su caso, por la persona que el Secretario Particular designe.

Las ausencias temporales de los servidores publicos de las Unidades menores de quince dias
habiles, seran suplidas por quien designe su respectivo titular, lo anterior, previo aviso al
Secretario Particular.

Las ausencias temporales del Secretario Particular o de los titulares de las Unidades iguales o
mayores a quince dias habiles, seran suplidas por la persona que designe el Gobernador
mediante acuerdo que se emita para tal efecto.

. Capitulo Il
Del Organo Interno de Control

Articulo 30. El titular del érgano interno de control del Despacho sera designado por el titular de
la Contraloria del Estado, estara subordinado a ésta y su funcionamiento y atribuciones se
sujetaran a las disposiciones que determine la Contraloria en el acuerdo o lineamientos que
expida para tales efectos.

La estructura de los 6rganos referidos en este articulo sera determinada por la Contraloria, asi
como por las Secretarias de Administracion y de la Hacienda Publica, y debera ajustarse a lo
previsto en los articulos 115 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y 53 de la
Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, asi como a la
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Recomendacion emitida por el Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion sobre el
Fortalecimiento Institucional de los Organos Internos de Control.

Capitulo lll
De las obligaciones en materia de transparencia

Articulo 31. Para el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccién de datos personales del Despacho, cada &rea generadora de
informacién debera observar lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios y las
disposiciones reglamentarias en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales aplicables a la Administracion Publica Centralizada del Estado
de Jalisco.

Capitulo IV
De la Comunicacion Social

Articulo 32. La comunicacion social del Despacho estara a cargo de la Coordinacién General de
Comunicacion Social del Poder Ejecutivo.

TRANSITORIOS:

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Periddico Oficial “El
Estado de Jalisco”.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interno de las Unidades Administrativas de Apoyo al
Gobernador del Estado de Jalisco, expedido mediante acuerdo DIGELAG ACU 053/2015,
publicado en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” el dia 30 de julio de 2015.

Tercero. Se faculta a la Secretaria de la Hacienda Publica y a la Secretaria de Administracién
para que, de conformidad con el articulo Quinto Transitorio del Decreto 27225/LXI1/18 mediante
el cual se autoriza el Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco, para el periodo
comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019, sus Anexos y la Plantilla de Personal,
lleven a cabo las adecuaciones administrativas y presupuestales para el cumplimiento del
presente Acuerdo.

Cuarto. La estructura organica y la plantilla de personal de las Unidades Administrativas de
Apoyo al Gobernador sefialadas en este acuerdo, quedara sujeta a la disponibilidad de recursos
conforme al Presupuesto de Egresos autorizado.

Asi lo acordé el ciudadano Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco, ante el Secretario
General de Gobierno, quien lo refrenda.

ENRIQUE ALFARO RAMIREZ

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco
(RUBRICA)

JUAN ENRIQUE IBARRA PEDROZA
Secretario General de Gobierno

(RUBRICA)
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